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_SERVICII DE PAZA PENTRU OBIECTIVUL
BIBLIOTECA NATIONALA A ROMANIEI”

Autoritatea contractanti : BIBLIOTECA NAIIONALA A ROMANIEL

Cod fiscal: 6312079.

Adresa: Bulevardul Unirii, nr. 22, sector 3, Bucuresti.

Obiectul contractului de prestiri de servicii: achizitionarea de Servicii de
paza.

Cod CPV: 79713000-5.

Sursa de finantare: Bugetul de stat.

Prezentul Caiet de Sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul
cerintelor minimale pe baza cdrora se elaboreaza propunerea tehnico-economica,
de cétre fiecare ofertant.

Criteriul de evaluare a ofertelor este ,,pretul cel mai scazut”, in conditiile
indeplinirii tuturor specificatiilor tehnice.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI : Prestare ,Servicii de pazd pentru
Obiectivul Biblioteca Nationald a Roméniei” cu sediul in Bulevardul Unirii, nr.
22, sector 3, Bucuresti - corpurile A,B,C, D. E, F1,F2, F3, F4 (corp C 1, conform
planului cadastral)

2. SCOPUL ACHIZITIEI

Autoritatea contractanti intentioneazi si achizitioneze servicii de paza a
obiectivului, bunurilor materiale si a valorilor depozitate in incinta acestuia
pentru perioada 08.07-31.12.2017. Autoritatea contractantd este obligatd, in
baza Legii 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil si
a Legii 333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, si asigure paza bunurilor si valorilor de patrimoniu pe care le
administreazd, protectia si controlul accesului, ordinea, linistea, si siguranta
personalului angajat si a utilizatorilor, in sediul in care isi desfagoard activitatea,
conform dispozitivului de paza, aprobat de cétre organele de politie competente.
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3. DESCRIEREA SERVICIULUI:

a) Asigurarea pazei obiectivului, a bunurilor si valorilor depozitate in incinta
acestuia;

b) Asigurarea ordinii si linistii in incinta obiectivului;

c) Asigurarea protectiei/integritdtii personalului angajat al achizitorului, a
utilizatorilor, vizitatorilor care au acces in obiectiv;

d) Organizarea, planificarea, conducerea, controlul §i garantarea activitatii
de paza de citre personalul prestatorului de servicii;

e) Respectarea prevederilor legale referitoare la normele de protectia muncii,
de apdrarii impotriva incendiilor (AII) si protectiei mediului.

4. DURATA CONTRACTULUI:
Durata contractului: perioada 08.07-31.12.2017, cu posibilitatea prelungirii prin

act aditional (max. 4 luni).

5. CERINTE OBLIGATORII MINIME SOLICITATE
OFERTANTILOR

(1) Ofertantul trebuie sa prezinte si si depuni in original:

a) Certificat de atestare fiscald buget consolidat;

b) Certificat de atestare fiscala taxe si impozite buget local;

¢) Certificat constatator de la Oficiul National al Registrului
Comertului;

d) Certificat de cazier judiciar persoana juridica;

e) Ultimul bilant depus si inregistrat la Administratia finantelor
publice.

(2)Ofertantul trebuie si prezinte licenta de functionare, emisi de M.A.L
pentru efectuarea serviciilor de pazi, in termen de valabilitate, in copie
legalizata;

(3) Ofertantul trebuie si faca dovadi detinerii §i sd depuni copii, conform cu
originalul, dupa:

-Certificat cod unic de inregistrare (CUI);
-1SO 27001:2013;

-ISO RS 8000;

-ISO 9001:2008;

-ISO 14001:2005;

-ISO 18001:2008;
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-licenta de utilizare a frecventelor radio, emisa pe numele societatii
sau dovada incheierii unui contract cu o societate specializati ca
operator public de radiocomunicatii;

(4)Ofertantul trebuie si prezinte si si depund la autoritatea contractantd
urmatoarele documente:

a) Declaratie pe propria rispundere cu privire la prestarea serviciilor
de pazd cu personal atestat conform H.G. 301/2012 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 333/2003;

b) Declaratie pe propria rdspundere cu privire la dovada examindrii
medicale periodice a personalului propriu implicat in prestarea
serviciilor de pazi;

¢) Declaratie pe propria raspundere cu privire la detinerea unui
program de pregatire periodicd pentru personalul propriu, impus de
Legea 333/2003 , republicati. Cheltuielile aferente pregatirii
periodice sunt suportate de citre ofertant; |

d) Declaratie pe propria rdspundere cu privire la experienta
personalului atestat care trebuie si fie de minim 1 an ca agent de
paza;

e) Declaratie cu privire la participarea cu oferts independenti;

f) Declaratie privind lista principalelor prestiri servicii si experienta
similard din ultimii 3 ani care si contind minimum 3 contracte;

g) Recomandari de la minimum 3 beneficiari de servicii mentionati in
declaratia privind lista principalelor prestiri servicii si experientd
similard din ultimii 3 ani.

(5)Ofertantul trebuie si respecte conditiile pentru paza obiectivelor,
bunurilor, valorilor s1 protectia persoanelor previzute in Legea 333/2003,
republicatd §i HG 301/2012, urmand a fi completate in conditiile
modificérii acestora sau aparitiei de noi prevederi legale;

(6) Pentru desfasurarea corespunzatoare a activitatii de pazi, prestatorul este
obligat si doteze agentii de paza conform Legii nr.333/2003, republicati
cu urmatoarele:

a) uniforma de protocol (de culoare bleumarin/albastru inchis/negru)
Ccu cdmasd albd i cravatd, pentru agentii de pazi si seful de turs,
avand insemnele firmei de pazi i ecuson personal:

-pantalonul si sacoul si fie din tergal in varianta de vari si
stofd in varianta de iarni, croiali dreaptd, sacoul putin cambrat in
talie (pentru a acoperi in Intregime bazinul), care si se incheie
cu 2 nasturi;

-pantofii sé fie de culoare neagri cu sireturi.

b) mijloace de interventie, legale, specifice pazei si protectiei,
adaptate uniformei de protocol;
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(7)

¢) mijloc de comunicare cu dispeceratul firmei de paza (telefon si/sau
statie de emisie receptie).
Declaratie de confidentialitate.Ofertantul trebuie si faci dovada ci are
politici interne de respectare a egalitatii de sanse (specificate-de
exemplu-intr-un regulament de ordine interioara).

6. OBLIGATII MINIMALE ALE PRESTATORULUI:

a)

b)

g)

h)

)

k)

Sa asigure servicii de pazi a obiectivului, bunurilor, valorilor,
permanent, prin supraveghere, patrulare si control, timp de 24 ore/zi (
zile lucritoare, nelucritoare si sarbitori legale) cu personal de pazi
angajat si atestat conform legislatiei in vigoare;

Sa actioneze pentru prevenirea furturilor, distrugerea si/sau deteriorarea
bunurilor si valorilor din obiectivele beneficiarului, a comiterii unor
infractiuni sau a altor fapte antisociale pe durata executdrii misiunilor
incredintate;

Sa plateasca despagubiri beneficiarului, echivalente cu valoarea
prejudiciului  produs in cazul in care, in timpul desfisurarii
Contractului, se constata sustrageri de bunuri sau valori, din vina
prestarii necorespunzitoare a serviciului de paza,

Sa incheie contracte de asigurari pentru obiectivul si bunurile pazite;

Sa obtina avizele de pazi necesare de la organele de politie competente
pentru intreg personalul de pazi;

S& fintocmeascd, impreuni cu beneficiarul, planul de pazi al
obiectivului a carui bunuri si valori urmeazi a fi pazite, cu avizul de
specialitate al organelor de politie abilitate;

S& asigure documentele specifice necesare executdrii si evidentei
serviciului de pazi in conformitate cu Legea 333/2003, republicati si
H.G. nr. 301/2012;

S& asigure paza obiectivului conform planului de pazi a bunurilor si
valorilor si protectia persoanelor si sd asigure integritatea acestora cu
respectarea consemnelor generale si particulare;

S& presteze serviciile previzute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat in conformitate cu
propunerea sa tehnici;

Sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare cuvenit.
Totodata este raspunzator atit de siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit
pe toata durata contractului;

Sé respecte conditiile impuse de legislatia in vigoare privind paza si
protectia , prevenirea gi stingerea incendiilor, proiectia muncii si
protectia mediului;
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1) S& instruiascd, si dupd caz, sd antreneze personalul de pazd si si
raspundd de nerespectarea prevederilor legale;

m) Sa suporte sanctiunile aplicate din vina lui, ca urmare a controalelor
organelor abilitate ale statului; in situatia Tn care prestatorul este
sanctionat de 3 ori, achizitorul poate denunta unilateral contractul;

n) Sa permitd controlul reprezentantilor desemnati ai beneficiarului asupra
modului in care isi executd servicul
vestiarele destinate pastrarii bunurilor personale ale agentilor de paza.
De asemenea, prestatorul se obligd sd nu aducd prejudicii spatiilor si
echipamentelor primite in folosinta,

0) Sa dispund de un dispecerat permanent cu echipaj de interventie rapida
format din minim 2 agenti de pazd, cu mijloc de deplasare propriu,

pentru o interventie eficienta.

pazd, inclusiv in spatiile /

In cazul alertirii, echipajul de interventie sc¢ va deplasa in maxim 15 minute la
fata locului, unde va interveni pentru rezolvarea situatiei, folosind metode si
tehnice specifice structurilor de interventie autorizate. La nevoie, solicitd ajutorul
echipajelor politiei, pompierilor sau salvarii.

7. DESCRIEREA POSTURILOR DE PAZA SI ATRIBUTIILE

AGENTILOR DE PAZA.

Se vor organiza 5 posturi de pazi, neinarmate In interiorul obiectivului si 1 post
sef turd.’

Caracteristicile generale ale posturilor de pazi se prezinti, astfel:

TIP POST Numir zile Numiir ore /

permanent = 24 ore din 24 n . & post/ in
Nr. | temporar (in zilele lucritoare, n ggr(l)(;ada Nu/m.a e perioada
post| conform Legii nr. 53/2003) 31.12 2(;17 are’ 21 [past 08.07-

=12/24 ore T 31.12.2017

1 permanent 177 24 4248
2 |permanent 177 24 4248
3 temporar (zi) 120 12 1440
4 temporar (zi) 120 12 1440
5 permanent 177 24 4248
6 sef turi , 177 24 4248
Total ore in perioada: 08.07-31.12.2017 19.872
Din care ore pe timp de zi 14.208
Ore pe timp de noapte 5.664
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Agentii de pazi trebuie si indeplineascii urmitoarele indatoriri:

a) Sa fie atestati in conformitate cu Legea 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

b) sa cunoasca in amanuntime obiectivul si particularittile sale;

) Sé asigure paza si apdrarea integritatii tuturor bunurilor si valorilor
aflate in interiorul obiectivului;

d) S& ingtiinteze de indati, ierarhic, persoanele cu repsonsabilitati
stabilite prin documentele specifice planului de paza, despre
producerea oricdrui eveniment in timpul exercitirii serviciului si
despre masurile luate;

e) S& raporteze in permanenti reprezentantului  desemnat de
beneficiarului evenimentele legate de indeplinirea obligatiilor de
serviciu;

f) Sa pastreze confidentialitatea deplind in legétura cu activitatea sa si cu
datele si informatiile la care au acces in legaturd cu obiectivul
beneficiarului;

g) Sa poarte permanent in timpul serviciului uniforma de protocol si
dotérile adaptate acesteia;

h) S& nu pardseascd sub nici un motiv postul, decat in conditiile strict
prevazute de lege si consemnate in planul de paza;

1) S& respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il
deserveste;

j) S&a coopereze in permanenta cu factorii desemnati de conducerea
beneficiarului in scopul unei bune desfagurdri a activitatii de paza si
protectie;

k) S& rdspunda pentru prejudiciile cauzate beneficiarului din culpa sa, in
strictd conformitate cu legea si alte acte juridice intocmite pentru
realizarea acestei rispunderi;

1) Sa aiba o atitudine prietenoass, fatd de cititori si personalul Bibliotecii
Nationale a Romaniei, tinAndu-se cont ca, aceasta este o institutie de
cultura.

_Atributiile pentru fiecare post de pazi de sunt stabilite si definitivate
prin Planul de Paza, elaborat de citre autoritatea contractanti. Serviciul de
paza se efectueazi pe baza Planului de Pazi, avizat de personalul autorizat al
Ministerului Afacerilor Interne.

Autoritatea contractanti poate modifica numairul atributiile posturilor
de pazﬁ., in functie de nevoile sale, cu preluarea actualizirilor in Planul de
Paza. Biblioteca Nationali va instiinta prestatorul cu 5 zile inainte de a opera
aceste modificari.

. Rﬁspund.e!‘ea pentru prejudiciile cauzate de neindeplinirea atributiilor
specifice, stabilite prin Caietul de Sarcinj si Planul de Pazi, revine in
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exclusivitate agentllor de pazia in cauza si operatorulul economic care
presteazi aceste servicii.

8. OBGLIATIILE BENEFICIARULUI

a) Sa intocmeascd planul de paza si sd urmareascd avizarea acestuia de catre
organele de politie compertente;

b) Si ia misuri pentru asigurarea corespunzitoare a sistemelor de inchidere si
sigilare la terminarea programului de lucru, a spa;ulor si incéperilor in care

se pastreaza valori;
¢) In cazul producerii unui eveniment, sd desemneze un reprezentant care si

participe la cercetarea la fata locului, impreund cu organele de politie si

reprezentantul prestatorului.
d) Si anunte in timp util prestatorul, asupra oricdror actiuni sau activitati ale
beneficiarului, ori organizate de terti, in perimetrul obiectivului Incredintat.

9. Modalitati de plata

a) Plata se va face in termen de 30 de zile de la primirea facturii de la prestator.

b) Facturile vor fi intocmite pand la data de 10 ale lunii urmaétoare prestarii
serviciilor si vor fi insotite la plata de urméatoarele documente :

-foaie colectivd de prezentd, intocmitd de prestator, pentru orele de
paza prestate la obiectiv in luna precedentd, vizatd de conducdtorul/seful
obiectivului;

~ -centralizator, care sd cuprindd numdrul de ore prestat efectiv la
fiecare post de paza, care va fi vizat obigatoriu de persoana desemnati de
institutie din cadrul obiectivului, si urmareascd derularea contractului de
paza.

10.Modul de prezentare a propunerii tehnice:

a) Descrierea detaliatd a serviciilor ce urmeazd a fi prestate si a functiilor
personalului desemnat pentru efectuarea prestatiilor. Ofertantul are obligatia
de a face dovada conformitatii serviciilor, cu cerintele previzute in Caietul
de Sarcini.

b) Lista cu dotarea tehnicd (atdt a personalului pazei, cit si a ech1pe1 de
interventie) necesara realizarii serviciului de pazi al obiectivului;

11.Modul de prezentare a propunerii financiare:

Se va prezenta oferta cu pretul / ord pe fiecare post in parte/sef turd, cét si pretul
pe numarul total de ore, exprimat in lei, fird TVA.
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Oferta depusa va avea o valabilitate de minim 90 de zile, de la termenul limita
de primire a ofertei.

Tarifele stabilite de ofertanti nu pot fi majorate ulterior, depunerii ofertei si vor
fi valabile pe toatd perioada de derulare a contractului.

ectiei Intrastructura Informatica si Administratie

intocmit;

=
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