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REGULAMENTUL
de acces al utilizatorilor la Colectiile Speciale ale Bibliotecii Nationale a Romaniei

Fondul de documente apartindnd colectiilor speciale se inscrie in categoria fondurilor
patrimoniale si cuprinde: coresponden{d si manuscrise literare, documente de arhiva, bibliofilie
romaneasca i strdind, fotografii si car{i postale ilustrate, materiale cartografice vechi si moderne,
graficd romaneasca si striina, reproduceri de arté, periodice romanesti vechi (1790 - 1950).

Capitolul I
Conditii de acces al utilizatorilor la Colectii Speciale

Art. 1.1. Accesul utilizatorilor la Colectiile Speciale este permis numai in spatiile special amenajate:
¢ sala de lecturd ,, Alexandre Saint-Georges”;

e spatii expozitionale;
e alte spatii indicate corespunzitor.

Art. 1.2. In sala de lectura »Alexandre Saint Georges™ au acces urmatoarele categorii de utilizatori:
cadre didactice, specialisti din diferite domenii ale culturii si stiingei, jurnalisti, muzeografi,
bibliotecari, studenti, masteranzi, doctoranzi, persoane pensionate care isi continui activitatea de
studiu si cercetare in vederea publicérii unor lucrari de specialitate.

Art. 1.3. Utilizatorii sunt invitati sd depuna la garderoba:
e vestimentatia de strada (jachete, paltoane, pardesie, impermeabile etc.);
e bagajele (sacose, rucsacuri, genti diplomat, posete de mari dimensiuni, huse pentru
laptop etc.).

Art. 1.4, Este interzis si se considera abatere:

e accesul persoanelor care, prin tinuta sau comportament (stare de ebrietate, igiena
precard, comportament indecent si agresiv fizic sau verbal etc.), deranjeazi utilizatorii
sau personalul bibliotecii;

e introducerea in bibliotecd sau depunerea la garderobd a unor substante periculoase
(inflamabile, volatile sau explozive), arme etc.;

e consumul alimentelor, al substantelor interzise si al bauturilor in incinta bibliotecii si
in sala de lectura;

e fumatul in incinta bibliotecii;

e accesul cu animale in incinta bibliotecii/ in sala de lecturd, cu exceptia clinilor
insoftitori ai persoanelor cu deficiente de vedere;

e activitatea de propaganda de orice fel;

e utilizarea telefoanelor mobile pentru conversatie in sala de lectur;
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e accesul copiilor in sala de lecturd “Alexandre Saint Georges”;

e extragerea figelor din cataloage sau operarea de modificari asupra continutului
acestora. Orice inadvertente identificate de cétre utilizatori vor fi semnalate custodelui
salii de lectura;

e sublinierea sau redactarea de insemnari pe documente/publicatii, orice altd forma de
deteriorare a acestora.

Art. 1.5. In sala de lectura ,,Alexandre Saint Georges” trebuie mentinuta linistea necesara studiului.
Folosirea oricarui echipament care poate deranja ceilali utilizatori nu este permisa.

Art. 1.6. Scoaterea documentelor/publicatiilor din sala de lecturd ,,Alexandre Saint-Georges” /
biblioteca este strict interzisa.

Art. 1.7. In cazul producerii unor situafii periculoase pentru securitatea lor, utilizatorii sunt obligati
sa respecte indicagiile de evacuare date de personalul de serviciu, conform Planului organizirii
apardrii impotriva incendiilor si a Planului de evacuare.

Art. 1.8. In sala de lectura »Alexandre Saint Georges” este permis:
e accesul cu publicafii personale, pe care utilizatorul le va prezenta custodelui, la
intrarea si iesirea din sala de lecturd;
e accesul cu echipamente IT (laptop/tabletd/etc.) si telefoane mobile personale.

Art. 1.9. Biblioteca Nationald a Romaéniei nu isi asuma raspunderea pentru banii si obiectele de
valoare uitate in sala de lectura ,,Alexandre Saint Georges™ sau la garderob.

Art. 1.10. Sala de lecturé ,,Alexandre Saint Georges” nu dispune de acces la Internet, fiind dedicati
exclusiv studiului documentelor din categoria colectii speciale. Utilizatorii au acces la documentele
digitale ale Bibliotecii Nationale a Romaniei prin intermediul computerelor din sala de lectura.

Art. 1.11. Efectuarea stagiilor de practicd a studentilor din institutiile de invatimant superior la
Colectii Speciale se face pe baza unei cereri inaintate spre aprobare conducerii Bibliotecii Nationale
a Romaniei, cerere in care se vor specifica:

e numele institutiei;

e numarul studentilor;

e numele profesorului indrumétor;

e perioada de stagiu;

e programarea activitagilor.
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Capitolul IT
Consultarea documentelor
care fac obiectul Colectiilor Speciale

Art. 2.1. Documentele care fac parte din fondul Colectiilor Speciale se consultd numai in sala de
lecturd “Alexandre Saint Georges”. Utilizatorii trebuie si semneze la venire in condica de prezenti a
salii.

Art. 2.2. Accesul utilizatorilor in sala de lectura “Alexandre Saint Georges” se face pe baza cardului
(permisului) de utilizator, vizat pe anul in curs, care va fi inménat custodelui de sali.

Art. 2.3. Consultarea documentelor care fac parte din fondul colectiilor speciale se face pe baza unei
solicitari scrise (cerere de consultare), aprobate in prealabil de citre seful serviciului Colectii
Speciale.

Art. 2.4. Formularul pentru cererea de consultare a documentelor din categoria colectii speciale
(Anexa 1) se gaseste la sala de lecturd “Alexandre Saint Georges” sau poate fi descircat de pe site-ul
Bibliotecii Nationale a Romaniei.

Art. 2.5, Utilizatorul are obligatia si completeze lizibil toate rubricile din formular. Cererea de
consultare a documentelor din categoria colectiilor speciale cuprinde urmitoarele date:

* numele si datele de identificare ale solicitantului;

e tema de cercetare;

e motivul solicitdrii;

e tipul documentelor solicitate;

e data si semnatura.

Art. 2.6. Analizarea cererii de consultare se realizeaza in termen de 24 de ore de la depunerea
acesteia. Perioada de valabilitate a cererii de consultare este de sase luni de la data aprobirii.

Art. 2.7. In vederea obtinerii tuturor datelor necesare identificarii documentelor solicitate, utilizatorii
vor consulta cataloagele bibliotecii, apeland, ori de cate ori este nevoie, la ajutorul bibliotecarilor
specialisti.

Art. 2.8. Documentele din categoria colectiilor speciale devin disponibile in sala de lecturd in
urmdtoarea zi lucrdtoare de la data aprobirii cererii de consultare. in cazul documentelor solicitate
vineri, acestea vor fi disponibile in sala de lectur in prima zi lucratoare a sdptimanii urmatoare.

Art. 2.9. Pentru fiecare titlu solicitat, utilizatorul va completa lizibil toate rubricile buletinului de
cerere.
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Art. 2.10. Pentru o zi de studiu, pot fi solicitate la sala de lecturd un numér de documente, dupa cum
urmeaza:

e 10 volume (u.b.) de periodice (in trange de cate 5 volume);

e 9 cérti (in trange de cite 3 volume);

e 6 dosare din arhiva istorica (in trange de céte 2 dosare);

* 4 albume de fotografii sau 50 de fotografii individuale (in transe de céte 2 albume sau

25 de fotografii);

¢ 5 manuscrise tip carte sau 20 scrisori;

e 5 hérti sau | atlas;

e 5 lucrari de grafica sau | mapa sau 1 album.
Documentele vor fi puse la dispozitia utilizatorul succesiv, conform mentiunilor de mai sus.

Art. 2.11. Documentele din categoria colectiilor speciale clasate sau aflate in curs de clasare vor
putea fi consultate numai in format digital.

Art. 2.12. Documentele din categoria colectiilor speciale care sunt scanate, vor putea fi consultate
numai in format digital.

Art. 2.13. Documentele din categoria colectiilor speciale clasate sau aflate in curs de clasare, precum
si cele scanate pot fi consultate in original doar cu aprobarea managerului Bibliotecii Nationale a
Romaniei.

Art. 2.14. Documentele din categoria colectiilor speciale nu pot fi retinute la sala de lecturd mai
mult de 5 zile lucratoare.

Art. 2.15. Consultarea documentelor se va realiza cu respectarea tuturor normelor de conservare
indicate de personalul de specialitate.

Art. 2.16. Nu pot fi consultate:
e documentele aflate in stare de conservare precari;

* documentele aflate in depozite cu gestiuni in curs de predare-primire sau control
financiar;

e documentele n curs de prelucrare bibliografici, scanare sau restaurare.

Art. 2.17. Este strict interzis si se considera abatere:
e adnotarea pe paginile documentelor;
e sublinierea textelor;
e indoirea, ruperea, decuparea filelor sau a planselor;
e extragerea filelor din dosarele de arhiva istorica;
® manevrarea necorespunzitoare a documentelor sau scrierea pe hartia plasata deasupra
acestora,
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e amplasarea de semne de orice natura, in interiorul documentelor;
o fotografierea documentelor.

Art. 2.18. Utilizatorii sunt obligati sa restituic documentele in aceeasi stare de conservare in care
le-au primit, fiind raspunzitori pentru orice deteriorare survenita in timpul consultirii. La predarea
documentelor, inainte de returnarea cardului (permisului) de utilizator, custodele silii va verifica
integritatea documentelor si numarul lor. In cazul in care sunt constatate nereguli, custodele va
anunfa seful serviciului.

Art. 2.19. Predarea dosarelor din Arhiva istorici se va face in conformitate cu succesiunea
numarului de file din dosar.

Art. 2.20. Personalul bibliotecii este imputernicit sa opreasci orice activitate care incalca prevederile
regulamentelor de acces al utilizatorilor sau care poate aduce prejudicii securitatii colectiilor sau
confortului utilizatorilor.

Art. 2.21. In cazul constatarii deteriordrii/distrugerii/sustragerii documentelor de citre utilizator,
acesta va suporta consecinfele prevazute de legislatia in vigoare.

Capitolul I1I
Reproducerea prin scanare sau fotografiere a documentelor
din categoria colectii speciale

Art. 3.1. Documentele digitale din domeniul public, aflate in Biblioteca Digitald Nationala, se pot
utiliza in mod gratuit pentru cercetare, studiu individual si in scop non-comercial, cu obligatia
respectarii regulilor de citare a sursei.

Art. 3.2. Scanarea si fotografierea documentelor din categoria colectiilor speciale se efectueaza
numai de catre personalul bibliotecii.

Art. 3.3. Scanarea/fotografierea documentelor din categoria colectiilor speciale se face pe baza unei
solicitdri scrise, aprobate de catre seful Serviciului Colectii Speciale.

Art. 3.4. Materialele scanate/fotografiate sunt destinate exclusiv studiului si cercetrii si vor fi puse
la dispoziia utilizatorilor la rezolugia de 150 dpi, format JPEG.

Art. 3.5. Responsabilitatea, in cazul publicarii fragmentar sau in intregime a acestor materiale,
revine exclusiv utilizatorului, care are obligatia respectarii regulamentelor bibliotecii si a Legii nr.
8/1996 privind drepturile de autor §i drepturile conexe, cu modificarile si completrile ulterioare.
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Art. 3.6. Serviciul de scanare/fotografiere a documentelor din categoria colectiilor speciale este
supus tarifelor aprobate prin Ordin al Ministrului Culturii.

Art. 3.7. Formularul pentru cererea de scanare/fotografiere a documentelor din categoria colectiilor
speciale (Anexa 2) se gdseste la sala de lectura “Alexandre Saint Georges” sau poate fi descircat de
pe site-ul Bibliotecii Nationale a Roméniei.

Art. 3.8. Utilizatorul are obligatia sa completeze lizibil toate rubricile din formular si si mentioneze
modalitatea de platd (numerar / ordin de plata/ transfer bancar /mandat postal).

Art. 3.9. Biblioteca si rezervi dreptul de a stabili modalitatea in care pot fi reproduse documentele
solicitate (scanare sau fotografiere), in functie de natura suportului material, de dimensiune, de
format si de starea lor de conservare.

Art. 3.10. Nu pot fi supuse scandrii/fotografierii urmitoarele documente:
e documente fragile sau aflate in stare de conservare precara;
e documentele aflate in curs de restaurare;
e documentele aflate in gestiuni in curs de predare-primire sau control financiar.

Art. 3.11. Materialele scanate/fotografiate vor fi puse la dispozitia solicitantilor in termen de 5 zile
lucrdtoare de la data dovedirii achitérii contravalorii serviciilor solicitate, confirmata de citre
Compartimentul Financiar. Contabilitate.

Art. 3.12. Materialele scanate/fotografiate vor fi puse la dispozitia solicitantilor numai dupa
prezentarea dovezii de achitare a contravalorii serviciilor prestate sau dupa confirmarea achitarii
contravalorii serviciilor prestate, astfel:

e prin transferarea imaginilor solicitate pe un suport electronic al utilizatorului (ex.
stick, laptop) sau pe un suport electronic pus la dispozitie de bibliotecid (DVD), in
cazul plafii in numerar la casieria Bibliotecii Nationale a Romaniei;

e in varianta electronicd, prin e-mail, ca fisiere atasate, In cazul platii prin transfer
bancar/mandat postal.

Capitolul IV
Permisiunea de utilizare / publicare a copiilor digitale
ale documentelor din categoria colectiilor speciale

Art. 4.1. Pentru obtinerea dreptului de reproducere si difuzare / utilizare in scop comercial este
necesar acordul Bibliotecii Nationale a Romaniei, care se poate solicita prin completarea unei cereri
de permisiune de utilizare / publicare si achitarea contravalorii acestui serviciu, conform tarifelor
stabilite prin Ordin al Ministrului Culturii.
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Art. 4.2. Formularul pentru cererea de utilizare / publicare a documentelor din categoria colectiilor
speciale (Anexa 3) se giseste la sala de lecturd “Alexandre Saint Georges” sau poate fi descircat de
pe site-ul Bibliotecii Nationale a Romadniei. Utilizatorul are obligatia sd completeze lizibil toate
rubricile din formular.

Art. 4.3. Biblioteca Nationald a Romaniei acordd permisiunea de utilizare / publicare doar pentru
documentele care nu intrd sub incidenta Legii nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile
conexe, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4.4. Permisiunea de utilizare/publicare se acordd pentru o singurd utilizare/publicare a
documentului/documentelor solicitate. In eventualitatea unei noi utilizari/publicari, solicitantul va
face o noud cerere si i se va acorda o altd permisiune de utilizare/publicare.

Art. 4.5. Permisiunea de utilizare/publicare se acordd numai dup# achitarea tarifului stabilit prin
Ordin al Ministrului Culturii, iar materialele vor fi puse la dispozitia solicitantul la rezolutia de 300
dpi, format TIFF.

Art. 4.6. Materialele scanate/fotografiate pentru care se acordd permisiunea de utilizare/publicare,
impreund cu permisiunea de utilizare a acestora, vor fi puse la dispozitia solicitantilor numai dupa
prezentarea dovezii de achitare a contravalorii serviciilor prestate sau dupi confirmarea achitérii
contravalorii serviciilor prestate, astfel:

e prin transferarea imaginilor solicitate pe un suport electronic al utilizatorului (ex.
stick, laptop) sau pe un suport electronic pus la dispozitie de bibliotecd (DVD), in
cazul plaii in numerar la casieria Bibliotecii Nationale a Romaniei;

e in varianta electronica, prin e-mail, ca figiere atasate, in cazul platii prin transfer
bancar/mandat postal.

Art. 4.7. Permisiunea de publicare integrald a unei lucrari in volum (carte, manuscris tip carte,
album, atlas) se obtine in baza unei cereri inaintate spre aprobare managerului Bibliotecii Nationale
a Romaniei, cu respectarea legislatiei incidente, in vigoare. Institutia isi rezerva dreptul de a aproba
sau nu solicitarea. In cazul aprobrii, se va incheia un contract intre parti.

Capitolul V
Permisiunea de filmare a documentelor
din categoria colectiilor speciale

Art. S.1. Filmarea documentelor din categoria colectiilor speciale, reportajele, interviurile se fac
numai cu aprobarea conducerii bibliotecii. Institutiile /persoanele fizice care doresc acest serviciu au
obligatia de a solicita in scris aprobarea si de a specifica scopul si modalititile de utilizare a
informatiilor.
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Art. 5.2. Pentru a obtine permisiunea de filmare a documentelor din categoria colectii speciale,
permisiunea de a face reportaje sau de a lua interviuri, institutiile/persoanele fizice trebuie si
completeze cererea de permisiune de filmare (Anexa 4) adresatd managerului Bibliotecii Nationale a
Roméniei. Cererea de filmare trebuie depusi cu cel putin 15 zile lucritoare inainte de data la care se
va realiza filmarea.

Art. §5.3. Permisiunea de filmare a documentelot/publicatiilor din categoria colectii speciale,
permisiunea de a face reportaje sau de a lua interviuri se acordd numai in conditiile achitirii taxei
stabilite prin Ordin al Ministrului Culturii si a incheierii unui contract de prestari servicii. Plata se
poate realiza prin ordin de platd/ transfer bancar cu 2 (doud) zile lucratoare inainte de data de
filmare. In cazul in care se constati faptul ca timpul alocat filmarii depdseste perioada prevazuti in
contract, diferenfa numarului de ore se va mentiona in procesul-verbal de incheiere a filmarilor, iar
plata se va face in numerar la Casieria BNaR.

Art. 5.4. Dupi obtinerea aprobarii si incheierea contractului, institutia/persoana fizica va comunica
salariatului desemnat de conducerea Bibliotecii Nationale a Romaéniei lista cu numele membrilor
echipei care va realiza filmarea/interviul/reportajul. Lista impreuna cu aprobarea filmarii vor fi puse
la dispozitia Biroului Paza de citre salariatul desemnat responsabil de contract. Pe baza aprobirii,
Biroul Paza va permite accesul echipei de filmare in institutie.

Art. 5.5. Filmarea documentelor din categoria colectii speciale se realizeazi in prezenta
conservatorului colectiilor speciale/gestionarului documentelor supuse filmarii.
Conservatorul/gestionarul are obligatia de a lua masurile necesare pentru a nu fi afectate, imediat sau
in timp, integritatea /starea de conservare a documentelor, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si cu normele de conservare.

Art. 5.6. Persoana care realizeaza filmarea are obligatia de a utiliza tehnici adecvate pentru a nu fi
afectate, imediat sau in timp, integritatea /starea de conservare a documentelor, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si cu normele de conservare. in caz contrar, conservatorul va anunta
seful serviciului Colectii Speciale, care poate decide oprirea filmarii.

Art. 5.7. Dupd incheierea filmérii/interviului/reportajului, salariatul desemnat din partea Bibliotecii
Nationale a Romaniei va intocmi un proces-verbal in care va consemna urmétoarele: data, intervalul
orar si spatiul in care s-a desfisurat actiunea, persoanele prezente, documentele puse la dispozitie cu
aceastd ocazie, precum si modalitatea de difuzare si titlul reportajului/documentarului in care
urmeaza si fie prezentate.

Art. 5.8. Plata filmarii/interviului/reportajului se va face pe baza urmaétoarelor documente: cererea
de filmare aprobatd de managerul Bibliotecii Nationale a Roméniei, contractul de prestari servicii
incheiat intre institutia solicitantd/persoana fizica si Biblioteca Nationald a Roméniei si procesul-
verbal de incheiere a filmarilor.
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Capitolul VI
Sanctiuni

Art. 6.1. Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament atrage dupd sine sancfionarea
utilizatorilor.

Art. 6.2. Se sanctioneazi cu suspendarea cardului (permisului) de utilizator pentru o perioada de 30
de zile calendaristice pentru urmatoarele abateri:
e tulburarea linistii si a confortului celor prezenti in spatiile de lecturd (conversatii cu
voce tare, igiend precara etc.);
e refuzul de a depune la garderoba obiectele personale;
e folosirea unui limbaj injurios si/sau calomnios la adresa personalului Bibliotecii si/sau
a celorlalti utilizatori;
e utilizarea spatiilor bibliotecii in alte scopuri decat cele culturale, educative si de
comunicare;
e utilizarea telefoanelor mobile pentru conversatie in spatiile de lectur;
e extragerea/ deteriorarea fiselor din catalogul traditional al Bibliotecii;
o fotografierea documentelor din categoria colectiilor speciale;
e imprumutarea cardului de (permisului) de utilizator citre o alta persoan. in acest caz,
sanctiunea se va aplica ambilor utilizatori.

Art. 6.3. Se sanctioneazd cu suspendarea cardului (permisului) de utilizator pentru o perioada de 90
de zile calendaristice urmatoarele abateri:

e conduita agresivd si violentd fata de personalul Bibliotecii si/sau fatd de ceilalti
utilizatori;

e consumul de bauturi alcoolice, substante interzise si fumatul in incinta Bibliotecii;

e folosirea grupurilor sanitare pentru igiena personald, in mod neadecvat.

Art. 6.4. Se sanctioneaza cu suspendarea cardului (permisului) de utilizator pentru o perioadi de 2
ani, cu drept de anulare definitiva urmitoarele abateri:

e distrugerea bunurilor mobile (aparatura, echipamente IT, mobilier, exponate etc.);

e scoaterea documentelor / publicatiilor din sala de lectur;

e interventia asupra programelor antivirus sau asupra oricarui software instalat pe
calculatoarele bibliotecii;

e distribuirea materialelor ilegale sau a materialelor care pot ofensa sau deranja
utilizatorii, cum ar fi formele agresive de marketing, propaganda, violenta,
pornografia sau materiale care instigd la urd sau discriminare rasiala, religioasa,
sexuald;

e repetarea abaterilor;
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e incercarea de a introduce in Bibliotecd arme sau materiale inflamabile si/sau
pirotehnice.

Art. 6.5. Deteriorarea (prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini, manevrare
necorespunzitoare etc.) de catre utilizatori a documentelor se sanctioneaza prin retragerea definitiva
a cardului (permisului) de utilizator, la care se adaugad plata contravalorii operatiunilor si a
materialelor de restaurare, stabilite in cadrul Comisiei de Restaurare a Bibliotecii Nationale a
Romaniei.

Art. 6.6. Distrugerea de cétre utilizatori a documentelor se sanctioneazi prin retragerea definitivi a
cardului (permisului) de utilizator, acestia fiind obligati sd achite contravaloarea documentelor
distruse si a expertizei de evaluare a acestora. Evaluarea documentelor distruse se va realiza de citre
evaluatori autorizati, conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 6.7. In cazul incercarii de sustragere sau a distrugerii documentelor/publicatiilor din categoria
colectiilor speciale, masura retragerii definitive a cardului (permisului) de utilizator va fi insotitd de
anuntarea organelor de Politie.

Capitolul VII
Dispozitii finale

Art. 7.1. Reclamatiile si sesizérile se redacteaza in scris si se depun la Secretariatul institutiei, cu
numdr de inregistrare.

Art. 7.2, Dreptul de a aplica sanctiuni specifice revine conducerii Bibliotecii Nationale a Romaniei,
respectiv directorului Directiei Colectii si Servicii de Biblioteca.

Art. 7.3. Contestatiile se depun la Secretariatul Bibliotecii Nationale a Romaniei, in termen de 5 zile
calendaristice de la comunicarea deciziei de sanctionare. Constestatiile vor fi analizate de managerul
Bibliotecii Nationale a Romaniei, iar hotdrarea luatd raméane irevocabild. Aceasta va fi adusi la
cunostina utilizatorului in termen de 10 zile calendaristice de la data analizarii ei.




