3. INDEXAREA LIVES-Ro

3.1 Sugestii pentru indexare

Accesul la documente depinde, in mare parte, de analiza continutului lor. Pentru a raspunde
cerintelor utilizatorilor §i a permite o tratare coerenta a documentelor, pot fi puse in practica
urmatoarele sugestii :

3.1.1 Ce documente se indexeaza ?

Indexarea se aplicd la toate tipurile de documente, indiferent de suportul pe care se afla.
LIVES-Ro permite indexarea atdt a documentelor pe suport hartie cat si a documentelor
audiovizuale, electronice, etc.

De asemeni LIVES-Ro poate servi la indexarea articolelor din periodice, avandu-se n vedere
ca pentru indexari specializate sunt necesare propunerile de creatie specifice.

Operele de fictiune sunt in general excluse. Subiectele studiate in operele de fictiune diferd de
“temele” produse de imaginatie.

Totusi, granita dintre fictiune si documentar nu este atat de bine delimitatd incat sa nu fie
indexate niciodatd opere de fictiune, mai ales ca valoarea documentard a operei de fictiune
poate interesa publicul cititor.

Indexarea temelor reprezinta o alegere, o politicd documentara. LIVES-Ro permite reducerea
redundantelor, prin addugarea subdiviziunilor de forma corespunzatoare indexarii.

In general, textele din patrimonial universal, asa-numite “clasice”, nu mai primesc indexarea
pe subiect, considerandu-se ca pentru aceste lucrari este suficient sa fie semnalate cititorilor
prin identificare in catalogul pe autori.

Dar notiunea de clasic nu este unanim acceptatd, datoritd evolutiei cunoasterii §i culturii
publicului, precum si a preocuparilor educative ale institutiilor de resort.

3.1.2 Reguli de indexare

- concizia
Vedetele de subiect trebuie sd exprime esentialul continutului documentului. Printr-o vedeta
de subiect se exprima o singura idee.
Pentru descrierea continutului documentului, se vor construi una sau mai multe vedete de
subiect

Ex. Pentru “Agricultura si industriile agroalimentare in Franta in sec.20” se vor stabili doua
vedete de subiect

1. Agricultura—Franta--Sec.20

2. Industrii agroalimentare—Franta--Sec.20
Cu exceptia cazurilor particulare legate de utilizarea subdiviziunilor geografice si cronologice
(vezi 3.2.3.2.3 si 3.2.3.3), numarul vedetelor de subiect nu este limitat decat printr-o apreciere
echilibrata.

- obiectivitatea

Indexarea trebuie sa reflecte continutul documentului si nu sa emita judecati de valoare.
Trebuie sd exprime subiectul impartial, fard mentiuni orientative sau de tendinte.

Informatia utild pentru cititor va fi exprimata printr-o selectie pertinenta a vedetelor , adaptate
la profilul respectiv, fara a influenta sau orienta lectura.



- specificitatea
Nu se va indexa in acelasi timp si la subiectul generic si la subiectul specific

Ex. : pentru o lucrare despre motorul de avion, nu se va lucra :

1. Avioane--Motoare
2. Motoare

Se va utiliza doar vedeta cea mai precisa.

Totusi, aceastd reguld poate comporta exceptii dacd, de exemplu , o lucrare evidentiaza
suficient de bine doud parti distincte si dezvoltate, din care una este un subansamblu al
celeilalte.

Pe de alta parte, o lucrare poate trata un concept in general si actualizarea sa intr-un cadru
particular geografic, istoric, etc. In acest caz se va indexa la notiunea generali si la notiunea
specifica.

Vedetele de subiect trebuie sa fie precise, cu referire exacta la subiectul documentului, lucru
care se realizeaza prin utilizarea subdiviziunilor flotante.

In acelasi timp, in anumite cazuri, se va recurge la o utilizare incrucisata de diferite vedete de
subiect, in cazul in care o singurd vedeta nu este sufucienta si nu poate fi Inteleasa decat in
contextual informatiilor continute in fiecare din celelalte vedete.

Ex. : pentru “Manual de proiectare si dimensionare a peretilor de sustinere din monolit”, se va
indexa :

1. Pereti de sustinere--Ghiduri,manuale,etc.
2. Pereti din beton--Ghiduri,manuale,etc.

Cele doua vedete de subiect nu reprezintd doud subiecte diferite tratate in lucrare, ci doua
aspecte ale aceluiasi subiect, precizarea functiunii (sustinere) fiind facutd de prima vedeta, iar
precizarea materialului(beton) -de catre a doua vedeta.

Limbajul LIVES-Ro nu permite totdeauna exprimarea exhaustiva: indexarea poate fi uneori
mai generala in detrimentul adancimii sale. Alegerea unei vedete cu o acoperire mai larga
decat conceptul respectiv rezultat din analizdA nu inseamna o sardcire a indexarii, ci
eficacitate.

Specificitatea va fi redata in functie de specializarea bibliotecii, de tipul de cititori si de
numarul de lucrari de referintd adunate la acelasi subiect. Indexarea nu trebuie sa serveasca la
departajarea subiectului pe portiuni.

Ea va fi o cale de mijloc intre selectia conceptelor indexate, asteptarile utilizatorilor si
vedetele existente.

- coerenta

Vedetele vor fi folosite atunci cand sunt corespunzatoare. De asemeni, se vor respecta regulile
de construire a vedetelor de subiect.

In baza de date au fost previzute comenzi de blocare, in caz de utilizare neconformi a
inregistrarilor.

Se utilizeaza sistematic vedete de subiect construite atunci cand ele figureaza in lista de
autoritate.



Indexarile deja existente in cataloage trebuie sa ajute la constructia vedetei de subiect si la
necesitatea semnalarii actualizarilor.

3.1.3 Etapele indexarii
Indexarea cuprinde trei etape :

- analiza documentului
- selectarea conceptelor de indexat
- desemnarea conceptelor prin termenii unui limbaj documentar

Analiza documentard constd in cautarea informatiei continute in document (cuprins,
bibliografie, rezumat). Identificarea conceptelor principale nu se poate face doar prin citirea
cuvintelor din titlu: titlul si continutul sunt deseori diferite.

Ex. pentru “ De la cercetarea oncologicd la inovatia terapeutica” se va indexa : Cancer—
Terapeutica--Congres

(este vorba de un congres cu tema tratamentul cancerului si de cercetarea in materie de
oncologie)

Gradul de indexare este in functie de mediul in care este practicat: fonduri de publicatii
enciclopedice sau specializate)

Vedetele selectate trebuie sa furnizeze informatia cautatd de utilizator, dupa profilul sau
punctele sale de interes.

Cautarea vedetelor pertinente va fi realizatd cu ajutorul unor instrumente de lucru
complementare care se regasesc 1n lista de autoritate si in Ghidul de indexare.

Se vor efectua cautari si in cataloagele de biblioteca si in bibliografiile nationale (BN-OPALE
PLUS, Library of Congress, Bibliografia nationala franceza, Bibliografia Nacional Espanola,
Bibliografia Nazionale Italiana, British National Bibliography, etc.). Prin aceasta operatie se
verifica dacad se indexeaza corect sub aceeasi vedeta lucrarile cu acelasi subiect si se asigura
controlul indexarii.

De asemenea, aceastd operatie oferd posibilitatea cunoasterii modului de indexare a unui
document intr-o altd biblioteca si retinerea acestei indexari, sau folosirii ei ca model de
inspiratie.

3.2 Constructia vedetelor de subiect

Punctele de acces ale subiectelor Inregistrarilor bibliografice sunt denumite vedete de subiect.
Construite conform regulilor, cu ajutorul vedetelor LIVES-Ro, ele comporta o intrare — vedeta
urmata, eventual, de una sau mai multe subdiviziuni.

LIVES-Ro este un limbaj precoordonat de indexare si nu trebuie folosit ca un ansamblu de
cuvinte cheie asezate in ordine aleatoare.

Regulile sale de sintaxa sunt precise si trebuie sa fie respectate pentru a asigura omogenitatea
indexarii.

Intrarea-vedeta, primul element al vedetei de subiect, exprima esentialul subiectului. Ea poate
sa-si fie siesi suficientd sau sa fie urmata de subdiviziuni.

Subdiviziunile care nu sunt obligatorii completeaza intrarea-vedetd, aducand precizari asupra
subiectului, locului, timpului si formei.

Ansamblul “Intrare-vedeta + subdiviziune” poarta numele de vedeta de subiect construita.
Elementele sale diferite sunt separate prin punctuatie -- (doud liniute), conform cu
documentatia-suport consultata.



Pentru a construi o vedeta de subiect sunt necesare urmatoarele conditii :
- cdutarea intrarii-vedeta si a subdiviziunilor corespunzatoare
- aranjarea conform ordinii indicate

Observatii: Notele generale de trimitere nu vor fi niciodata utilizate la indexare (vezi
trimiterea generala de echivalentd)

- cdutarea intrarii-vedetd in lista de autoritate prin titlu sau prin trimiteri de echivalenta

- de asemeni, cautarea legaturilor dintre vedete *(TG, TA,TS) pentru a repera termenul
cel mai exact

- verificarea caracteristicilor intrarii-vedeta (vezi prezentarea materiald a inregistrarii):
sunt intrari-vedetd, vedetele precedate de mentiunea “T” (folosit numai pentru intrare-
vedetd) sau “S” (folosit la intrare-vedeta sau la subdiviziune).

3.2.1 Cautarea si alegerea intrarii-vedeta

- se vor cduta subdiviziunile fie in lista de autoritate, fie in Ghidul de indexare

- se va verifica intotdeauna daca este o subdiviziune (vezi Prezentarea materiala a
inregistrdrii): sunt subdiviziuni vedetele precedate de mentiunea <s> ( folositd numai
in subdiviziune).

3.2.2.1 In lista de autoritate se regisesc doui tipuri de subdiviziuni :
3.2.2.1.1 Subdiviziuni specifice

Sunt subdiviziuni proprii uneia sau mai multor intrari-vedeta; poartd numele de subdiviziuni
specifice (sau non-libere) si nu figureaza decat dupa aceste intrari-vedetd. Vedetele de subiect
construite care comporta astfel de subdiviziuni intra in mod obligatoriu in lista de autoritate.
Ex.  Ape uzate -- Evacuare

3.2.2.1.2 Subdiviziuni flotante

Subdiviziunile aplicabile mai multor categorii de vedete se numesc flotante. Ele se regasesc la
titlul lor insotite de o notda de aplicatie.
Se disting doua situatii :
a) nu pot fi folosite decat in subdiviziune
Ex.  Fuziuni<**subd. geogr.>
se foloseste numai in subdiviziune ( +subd. geogr.) in industrie
Aceasta notd aratd ca vedeta “Fuziuni” nu poate fi folositd ca intrare-vedetd ci numai in
subdiviziune §i aceasta dupa intrarea-vedetd apartinand categoriei <Industrie>
La indexare s-ar mai putea alege :
Ex.  Banci--Fuziuni

Subdiviziunea este anuntata printr-o trimitere de orientare la intrdrile-vedeta la care ea se
leaga printr-o relatie asociativa.
Ex.  Fuziunea intreprinderilor<**subd.geogr.>
Vezi si subdiviziunea
Fuziuni (+subd.geogr.) pentru Industrie

b) pot fi folosite si ca intrare-vedeta



Ex.  Locuri de agrement<**subd.geogr.>

* TG = termen general; TA= termen asociat; TS = termen specific
se foloseste si in subdiviziune (+subd.geogr.) pentru categorii de persoane si grupuri
etnice.

Aceasta nota aratd ca “Locuri de agrement” este, dupd cazurile si cerintele indexarii, intrare-
vedeta sau subdiviziune. In consecinti, se poate construi astfel:
Ex.  Locuri de agrement--Italia

Studenti--Locuri de agrement

Lista de autoritate nu contine toate combinatiile posibile. La indexare, constructia (intrare-
vedeta)--(subdiviziune flotanta) este liberd din moment ce intrarea-vedetd corespunde
domeniului de aplicare a subdiviziunii, iar constructia respectiva nu existd in lista de
autoritate. Ca urmare, pot exista incompatibilititi intre constructiile facute la indexare si
constructiile intrate in lista de autoritate. Pentru a evita dubleurile intelectuale, transele duble
de indici pe care sistemul de subdiviziuni flotante le permite uneori, este recomandabil sa
verificdm Intotdeauna in lista de autoritate daca respectiva constructie, desi intelectual valida,
nu a fost exclusa in favoarea altei vedete.
Ex.  San--Radiografie

Vezi Mamografie

Pe de altd parte, vedetele de subiect construite, care utilizeaza subdiviziuni flotante apar in
lista pentru a introduce termeni exclusi, legaturi sau note.
Ex.  Asigurari--Drept

UP Dreptul asigurarilor

Intr-un catalog informatizat este important ca mai degraba sa se faca legatura cu inregistrarea
de autoritate decat sa se construiascd o vedetd de subiect, aceasta pentru a avea acces la
termenii exclusi din catalog.

3.2.2.1.3 Astfel, pentru cautarea intrarilor-vedeta, se vor cauta legaturile dintre vedete
(TA,TG,TS) pentru a repera termenul cel mai exact precum si trimiterile generale de orientare
care conduc spre diviziuni.

Observatii : Subdiviziunile anuntate prin mentiunea : <Vezi si> diferd in redactarea lor de
intrarea-vedetd care le introduce.
Ex.  Invatamant

TA Educatie

Vezi si subdiviziunea Educatie(+subd.geogr.) pentru categorii de persoane, grupdri etnice.

3.2.2.2 in Ghidul de indexare, se regiiseste ansamblul de subdiviziuni flotante:
- subdiviziuni de utilizare generala
- subdiviziuni aplicabile anumitor categorii de vedete

Ex. Vietuitoare
Instrumente muzicale
Limbi



Cele cateva subdiviziuni care figureaza in Ghidul de indexare, dar care nu sunt incluse inca in
lista de autoritate trebuie sa facd obiectul unei propuneri de creatie atunci cand catalogatorii
vor sa le utilizeze.

Nota : Mentionarea, din notele de aplicatie, a subdiviziunilor care se aplica tuturor subiectelor
substantive proprii §i substantive comune (sau formulari similare), trimite la lista de
subdiviziuni de utilizare generala (subiect si forma), introdusa in Ghid.

Observatii: Pentru a sti daca subdiviziunea vizatd poate fi folosita, este obligatoriu sd se
verifice daca intrarea-vedetd apartine domeniului de aplicare a subdiviziunii.

3.2.3 Ordinea subdiviziunilor in vedeta de subiect

Dupa intrarea-vedeta, se pot adauga subdiviziuni conform ordinii urmatoare :
Subd. de subiect--subd. geogr.--subd. cronologice--subd. de forma

Exista totusi cateva exceptii de la aceastd ordine care se refera la locul subdiviziunii
geografice (vezi 3.2.3.2) si vedetele de subiect pentru cinema, literaturd, muzica (vezi
capitolele corespondente din Regulile de indexare)

3.2.3.1 Subdiviziunea de subiect

Precizeaza un aspect al subiectului, un domeniu in care este studiat subiectul sau un unghi din
care este examinat.
O vedeta de subiect construitd nu comporta in general decat o subdiviziune de subiect.

Ex. Femei--Munca

Pentru a exprima aspectele diferite ale subiectului principal se vor stabili mai multe vedete de
subiect.

Ex.  1.Femei—Munca
2. Femei--Conditii sociale
sinu Femei—Munca--Conditii sociale

Totusi subdiviziunea poate fi compusa din doud elemente (subdiviziune dubla intratd n bloc
in lista de autoritate)

Ex.  Productie--Control
Control de productie

Pe de alta parte, unele subdiviziuni de subiect pot fi urmate de alte subdiviziuni de subiect,
cand se aplica la unele categorii de vedete. Aceste subdiviziuni sunt identificate in Ghidul de
indexare. Este cazul, de exemplu, al subdiviziunii “Functionari’care se foloseste pentru
colectivitati si poate fi urmatd de subdiviziuni aplicate categoriilor de persoane.

Folosirea unor asemenea subdiviziuni duce la schimbarea vedetei de categorie, permitand
astfel de constructii :

Ex.  Biblioteca Nationala a Frantei
Functionari
Stres datorat muncii



In sfarsit, unele subiecte complexe nu vor putea fi exprimate decét cu ajutorul mai multor
subdiviziuni de subiect

Ex.  Femei— Munca-- Aspect psihologic

De retinut: unele subdiviziuni sunt specifice unora sau altora din intrdrile-vedeta
(subdiviziunile care nu sunt flotante); vezi Cercetarea si alegerea subdiviziunilor. Lista de
autoritate din Ghidul de indexare indica utilizarile posibile.

3.2.3.2 Subdiviziunea geografica
Subdiviziunea subiectelor prin nume geografice reprezintd modul normal de localizare.
3.2.3.2.1 Posibilitatea de adaugare a unei subdiviziuni geografice

Subdiviziunea geograficd poate fi addugatd unei vedete dacd mentiunea ‘“‘subdiviziune
geografica” urmeaza dupa intrarea-vedeta (vedeta de categorie) sau, eventual, o subdiviziune
de subiect asociata este cu aceasta intrare-vedeta.
Ex.  Femei--[subd.geogr.]

Femei—Munca—/subd.geogr.]

Permit:

Femei--Franta
Femei—Munca--Franta

Daca subdiviziunea de subiect admite subdiviziunea geograficd, de ex. “Alimentatie --
subd.geogr.”, aceasta se pune intotdeauna dupa subiviziunea. de subiect, chiar dacd intrarea-
vedetd comporta ea insdsi mentiunea de “subd. geogr.”

Ex. Femei—Alimentatie--Franta

Important: un anumit numar de constructii de tipul (intrare-vedetd)(subdiviziune de subiect)
nu permit subdiviziune geografica
Ex.  Femei--Conditii sociale

Prin urmare, este necesar, in cazul unei vedete construite care nu permite subdiviziune
b 2

geografica, sd ne raportam la intrarea-vedetd, pentru a verifica dacd ea este sau nu urmatd de

mentiunea “subd. geogr.”

Nota: subdiviziunea geografica nu este obligatorie, cu exceptia cazurilor particulare descrise
in capitolele “Arta si etnonime” (Reguli de indexare)
Ex.  Medici francezi**Etiopia

3.2.3.2.2 Cazurile in care subdiviziunea geografica nu se adauga
- daca vedeta nu comporta mentiunea “subd.geogr.”, nu se adauga subdiviziunea geografica

Anumite vedete nu au nevoie de localizare
Ex.  Intelegere



- daca alte vedete nu permit subdiviziunea geografica deoarece ele pot fi folosite ca
subdiviziuni pentru locuri (vezi lista de subdiviziuni stabilitd pentru locuri). Aceasta
posibilitate este indicata intotdeauna in lista de autoritate

Ex.  Conditii rurale

La fel se foloseste si subdiviziunea de loc care permite :
Ex.  Franta--Conditii rurale

Exista un mod exceptional de localizare prin adjectiv de limba sau nationalitate, vezi
capitolele “Ziare” si “Literatura” (Reguli de indexare)
Ex.  Poezie franceza

3.2.3.2.3 Constructia subdiviziunii geografice

Toate numele geografice pot fi folosite in subdiviziune cu exceptia constructiilor umane (luate
sau nu ca subdiviziune a unui nume de oras ) si mituri geografice. Pentru definitia acestor
nume geografice, vezi capitolul ,,Nume geografice”’(Reguli de indexare).

Vedeta de subiect construitd nu are decat o subdiviziune geografica. Dar aceasta subdiviziune
poate fi dublata in caz de constructie indirecta. Pentru localizarea diferita a aceluiasi subiect,
se vor stabili una, doua, sau trei vedete de subiect :

Ex. 1. Femei—Munca--Franta
2. Femei—Munca--Italia
3. Femei--Munca--Elvetia

Pentru mai mult de trei subdiviziuni geografice, se va folosi o localizare mai largd, daca
subiectul o permite.

Numele geografice internationale, numele tarilor din teritoriile de peste mari si tarile (state)
urmate de un adjectiv sau un punct cardinal.

Ex.  Turism--Europa
Turism--Italia
Agricultura--Cisiordania
Cler--Elvetia franceza
Gravura in Renastere--Germania

Numele geografice prinse in interiorul unei tari folosite indirect, adica precedate de numele
actual al tarii caruia 1i apartin (si nu a numelui statului disparut) incluzand si teritorii de
dincolo de mare si teritoriile contestate. In aceste cazuri subdiviziunea geograficd este
formata din doua elemente :

Ex. Turism—Italia--Toscana
Urbanism--Republica Ceha

Gradini--Noua Caledonie--Numeea

Al doilea element nu pastreaza calificativul de localizare pe care il are in intrarea-vedetd in
afara de cazul in care :

- nuexistd redundantd prin comparatie cu primul element



Ex.  Biblioteci—Franta--Reims(Marne)

- 1n cataloagele informatizate ale Bibliotecii Nationale a Frantei in care redundanta se
pastreaza:

Ex. Turism—Italia--Toscana

Nota: numele din geografia veche, desi nelocalizate drept intrare-vedeta, urmeaza de asemeni
regula constructiei indirecte

Ex.  Arta crestina —Italia--Neapole(Regat)
Sapaturi (arheologie)—Turcia--Troia (oras antic)

3.2.3.3 Subdiviziunea cronologica

Ea permite exprimarea perioadei prevazute in documentul de indexare .

Vedeta de subiect construitd nu comportd decét o subdiviziune cronologica.

Pentru un document care acopera o perioadd de doud secole, se stabilesc doud vedete de
subiect.

Ex. 1. Turism—Italia—Sec. 19
2. Turism—Italia—Sec. 20

Dupa doud subddiviziuni cronologice utilizdim o periodizare mai larga sau subdiviziunea
,,Istorie”

Se disting doua tipuri de subdiviziuni cronologice :

- subdiviziuni cronologice specifice, proprii unui loc sau subiect, care au intrat in lista
de autoritate la numele locului sau al subiectului

- subdiviziuni cronologice flotante care se folosesc cand nu existd un decupaj
cronologic specific

Subdiviziuni cronologice specifice locurilor

- nume de state : se regasesc sub numele statului (sau cetatii-stat ca Atena, Venetia, etc.)
sau sub numele anumitor regiuni constituite ca o entitate politica autonoma, trange
cronologice specifice.

- Aceste decupaje sunt mai mult sau mai putin dezvoltate dupa importanta
documentarii. Ele sunt obligatorii si nu pot fi redecupate. Acestea sunt proprii numelor
tarii respective si nu pot fi folosite pentru numele localitatilor acelei tari nici a
vedetelor de subiect subdivizate prin numele tarii.

Ex.  Franta--1968(Zilele din mai)

Nu se permite nici: Paris(Franta)--1968 (Zilele din mai) nici : Politie--Franta(Zilele din mai).
Avem de asemenea subdiviziuni cronologice specifice, tara dupa tara, sub subdiviziunile de
subiect urmatoare : ,,Civilizatie”; Conditii economice; Conditii sociale; Istorie militara; Istorie
navald; Istorie religioasd; Obiceiuri si traditii; Politicd economica; Politica si guvernare;
Politica sociala; Relatii externe; Viata intelectuald; Viata religioasa.



Ex.  Franta—Civilizatie--700/1000
Franta--Politica si guvernare--987/1328

Daca nu existd o cronologie specificd la numele statului, se vor utiliza subdiviziunile
cronologice flotante (vezi Subdiviziuni cronologice flotante)
Ex.  Butan--sec.19

Portugalia--Istorie navala--sec.18

- nume de orase : la numele anumitor orase se regasesc decupaje cronologice specifice :
in mod similar, pentru alte localitdti, se regasesc date izolate corespunzatoare unor
evenimente marcante

Ex.  Paris (Franta)--1870-1940 ( = decupaj cronologic)
Lyon (Rhone)--1831 (Rascoala canutilor) (=data izolata a evenimentului istoric local)

Subdiviziuni cronologice specifice subiectului

La anumite subiecte se afla un decupaj cronologic specific

Ex.  Carti--1400-1600
Cinematografie--1895-1929
Literatura franceza--inainte de 1500
Politica mondiala--1900-1918

Nota: Unele subdiviziuni cronologice specifice sunt tratate in inregistrarea de autoritate, care
precizeaza utilizarea lor intr-o nota de utilizare

Ex.  1895-1929

Permite : Cinematografie—Germania--1895-1929

Dacad nu exista o cronologie proprie subiectului, se vor utiliza subdiviziunile cronologice
flotante.

Subdiviziuni cronologice flotante
Sunt grupate in lista subdiviziunilor de utilizare generala (cronologicd) in Ghidul de
indexare.

Ex. Sec.19

Atentie: a nu se confunda ,,sec.19” cu intrarea-vedetd Secolul noudsprezece
Aceste subdiviziuni sunt utilizate liber la subiectele la care nu exista decupaje specifice.

Ex.  Industrie--Sec.19
Industrie--Aspect social—Italia--Sec. 19

Vedetele construite care contin subdiviziuni cronologice flotante figureaza in lista de
autoritate In urmatoarele doud cazuri:

- cand aceste vedete fac parte dintr-o transa cronologica care comporta subdiviziuni

specifice
Ex. Germania--1517-1648
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Germania--Sec.17
Germania--1648-1740

- atunci cand sunt insotite de legdturi, de note sau de termeni exclusi, ele fac obiectul
unei Inregistrari de autoritate
Ex.  Stilul academic--sec.19
UP Arta Pompier

Subdiviziunea de forma

Spre deosebire de alte subdiviziuni care dau date despre continutul documentului,
subdiviziunea de forma indica natura §i prezentarea materiala.

Dat fiind faptul ca reprezinta un acces pe care utilizatorul poate sa 1l solicite, ea nu trebuie sa
disperseze informatia si este utild n special pentru trange importante.

In bibliotecile care dispun de catalog automatizat, accesul combinat la diverse elemente ale
inregistrarii bibliografice (vedetad de forma, zone ale Inregistrarilor,etc.) poate face inutild
folosirea sa.

Se va verifica intotdeauna daca indeplineste conditia de subdiviziune de forma

Subdiviziunile de forma se regasesc in:
- lista de autoritate, urmate de o nota de aplicare care semnaleaza natura si folosirea lor; ele
figurand la titlul lor,
Ex.  Congres
se utilizeaza numai in subdiviziuni de forma pentru toate subiectele-substantive comune §i
substantive proprii
- in Ghidul de indexare, urmate de mentiunea (F), ele figureaza :
- fie in lista de subdiviziuni de utilizare generala (subiect si formad), atunci cand pot fi
folosite pentru toate subiectele.
- fie in listele de subdiviziuni particulare, pe domeniu atunci cand sunt corespunzatoare
acestora. Se regasesc deci, numai 1n listele specifice.
Ex.  Partituri pentru coruri (F)
Nu figureaza decat in lista stabilita pentru compozitiile muzicale

In consecinta, listele particulare nu contin toate subdiviziunile de forma. In acest sens, exista o
notd care aminteste mereu cd aceste liste vor fi completate prin consultarea listei de
subdiviziuni de utilizare generala (subiect si forma).

32342 Subdiviziunile de subiect sau de forma

Anumite subdiviziuni de forma pot fi utilizate ca subdiviziuni de subiect sau de forma in
functie de cerintele de indexare. Aceastd particularitate este mentionata in Ghidul de indexare
si in lista de autoritate.

Ex.. Afise

Se foloseste atat in subdiviziunea de subiect cat si in cea de forma pentru toate subiectele-
substantive comune §i substantive proprii pentru studierea afiselor sau culegerilor de afise

In acest caz poate fi necesar sa se consulte toate Inregistrarile bibliografice pentru a lamuri
sensul exact al unor indexari.
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Ex.  Circ--Sec.19--Afise

(precedata de o subdiviziune cronologica, ,,Afise” este aici subdiviziune de forma)

Ex.  Circ—Afise--Bibliografie (urmata de o subdiviziune de forma este aici o subdiviziune
de subiect)

32343 Construirea subdiviziunii de forma

Subdiviziunea de forma este intotdeauna ultimul element al unei vedete de subiect
Ex.  Femei—Munca--Sec.20--Bibliografie

O vedeta de subiect construitd nu acceptd in general decat o singurad subdiviziune de forma,
subdiviziune care poate fi uneori compusa din mai multe elemente
Ex.  Biografii--Dictionare

Aceste subdiviziuni de forma complexe sunt in principiu prezentate in lista de autoritate. Dar,

in anumite cazuri, se pot juxtapune liber unele subdiviziuni de forma.

Ex. pentru ,, Vietile marilor muzicieni povestite micilor muzicieni’:
Muzicieni—Biografii--Lucrari pentru tineret

In afarid de aceste subdiviziuni duble, adiugarea unei alte subdiviziuni de forma pentru
vedeta de subiect arata ca subdiviziunea intermediara este folositd ca subdiviziune de subiect
(vezi Subdiviziunile de subiect sau de forma).

Ex.  Circ—Afise--Bibliografie

In mod asemadnator, in domeniile cinematografic, muzical si literar (valabil si pentru
publicatiile considerate ca gen literar) subiectul se poate diferentia de forma prin adaugarea
subdiviziunii ,, Istorie si critica” (vezi capitolele corespunzatoare din Regulile de indexare).
Acestea sunt precizate in lista de autoritate si in listele de subdiviziuni din Ghidul de
indexare.

Ex.  Franceza (limba)--Manuale

(desemneaza manualele scolare)

Ex.  Franceza--(limba)—Manuale--Istorie si critica

(desemneaza un studiu despre manualele de franceza, aici, ,,Manuale” fiind subdiviziuni de
subiect).

Pentru a data o subdiviziune de forma, nu pot fi folosite subdiviziunile cronologice, ci numai
,,.Lucrari inainte de 1800”

Ex.  Fizicieni--Marea Britanie—Biografii--Lucrari inainte de 1800

Pentru a indexa istoria formei unui document, vezi capitolul ,Istorie” 2.3 (Reguli de
indexare).

3.3 Conditii pentru propunerile LIVES-Ro

Catalogatorul care nu regaseste in lista de autoritate un termen corespunzator, poate cere
crearea sau modificarea unei inregistrari LIVES-Ro.

Propunerile sunt facute in functie de necesitatile documentare: vocabularul de indexare
trebuie sd fie dezvoltat in mod dinamic, pe baza documentelor de indexat si in cadrul
catalogarii curente.
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Acest vocabular functioneaza ca un sistem deschis: el apartine bibliotecilor care au adoptat
principiul dezvoltarii lui prin co-participare, in functie de necesitati.

Vedete de subiect care nu sunt gestionate de LIVES-Ro

Nu vor constitui obiectul propunerii urmatoarele categorii :
- substantivele proprii
- numele de persoane fizice
- numele de colectivitati
- denumirile geografice fara data
- titlurile

Toate aceste vedete create pentru necesititile documentare ale Bibliotecii Nationale a
Romaniei sunt furnizate in LIVES-Ro cu titlu informativ si nu normativ
Pentru stabilirea acestor vedete, vezi 2.2.4 Reguli pentru substantivele proprii.

- vedetele numite ‘multiple’, adica completate de un adjectiv a carui naturd si forma
sunt definite in lista de autoritate. Aceste adjective pot fi etnice, de religie, de
civilizatie, de limba, de periodizare, de nationalitate

Ex.  Mitologie azteca
Dictionare englezesti

Aceste vedete, create pentru necesitdtile documentare aleBNR, sunt prezentate in LIVES-Ro
cu titlu indicativ si nu exhaustiv.

- vedetele de subiect construite cu ajutorul subdiviziunilor flotante (vezi 3.2.2.1.2)
3.3.2 Cereri de creare si modificare

Inainte de a face o propunere se va ciuta in baza de date daca termenul nu este inclus deja,
sub forma de sinonim, pentru a se evita crearea dubletelor.

Utilitatea noilor vedete trebuie evaluata prin identificarea notiunilor noi, iar frecventa prin
utilizarea lor.

In cazul unui subiect nou, inca neidentificabil, nu se va trece la crearea unui termen nou in
LIVES-Ro ci se va indexa cu vedeta al carei sens se apropie cel mai mult de subiectul in
discutie.

Propunerile pot contine si cereri de actualizare a vedetelor existente, in cazuri de anomalie,
incoerentd, terminologie depasita sau incompleta.

Daca un subiect isi schimba denumirea (prin invechire sau prin revizuire a terminologiei), se
va retine forma cea mai noud cu exceptia cazului in care sensul sau este schimbat; Tn acest caz
se vor construi doua vedete si ele vor fi legate prin relatie asociativa.

Propunerea neretinutd va deveni obiectul actualizarii in baza de date prin adaugarea unui
termen exclus 1n vedeta cu sensul cel mai apropiat.

3.3.3 Redactarea si tratarea propunerilor

Pentru pastrarea coerentei listei de autoritate, propunerile vor fi formulate conform regulilor
enuntate pentru stabilirea vedetelor (vezi 2.2 Stabilirea vedetei).
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Toate propunerile trebuie insotite de titlul documentului de indexat, baza propunerii, codul
domeniului pentru repartizare la administratorul domeniului respectiv si sursa.

Sursele utilizabile sunt repertoriile de vedete (LIVES-Ro, LCSH, Laval RVM), enciclopediile
si dictionarele generale si specializate, lucrarile de referinta despre subiectul respectiv (2.3.2.2
Surse).

Propunerile sunt transmise administratorilor listei de autoritate care au ca sprijin forurile
competente existente ( bibliotecile si alte institutii specializate pentru a se putea raspunde.

Pe de alta parte, pentru a informa cat mai bine utilizatorii LIVES-Ro asupra evolutiei
repertoriului, asupra construirii si actualizarii vedetelor cat si asupra modificarilor importante
din lista, se publicd in Jurnal constructiile si modificarile respective.

Jurnalul LIVES-Ro va putea fi accesat de pe situl web al BNR
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