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INSTRUCȚIUNI DE COMPLETARE A FORMULARULUI CIP 

 

 

Sursa principală pentru obţinerea informaţiilor în vederea completării Formularului 

CIP este pagina de titlu. 

 

Datele bibliografice obligatorii, de pe pagina de titlu sunt : autorul, titlul, 

editura, locul publicării, anul publicării. 

 

Pagina de titlu şi/sau coperta ataşată Formularului CIP trebuie să fie reale și în 

varianta finală. Nu vor fi luate în considerare variante de lucru, pagini de titlu de la 

ediţii anterioare, documente Word realizate doar cu scopul de a fi ataşate 

Formularului CIP, pagini scrise de mână etc. Pentru publicațiile fără pagină de titlu se 

va atașa coperta 1. 

 

Toate rubricile obligatorii din Formularul CIP trebuie completate, în măsura în care 

sunt aplicabile cărţii respective. În caz contrar, se va menţiona “NU” sau “X”, dar nu se 

va lăsa rubrica necompletată. 

 

Denumirea editurii - rubrică obligatorie - trebuie completată cu forma exactă a 

denumirii editurii, aşa cum va apărea pe carte (pe copertă şi pe pagina de titlu) şi cum 

a fost înregistrată în CERom-Catalogul Editurilor din România. Este obligatorie 

folosirea consecventă a formei unice, oficiale a denumirii editurii. 

 

E-mailul va fi folosit pentru transmiterea Descrierii CIP. 

 

Tel. şi Persoana de contact sunt informaţii necesare pentru rezolvarea rapidă a 

eventualelor probleme sau neclarităţi în legătură cu solicitarea respectivă. 

 

Titlul şi subtitlul cărţii vor fi completate în Formularul CIP exact aşa cum apar pe 

pagina de titlu. 

 

Numele autorilor trebuie menţionate în ordinea în care apar pe pagina de titlu, 

făcând distincţie clară între numele de familie şi prenume. Recomandăm scrierea 

numelui de familie cu majuscule, iar a prenumelui cu inițială majusculă și restul 

minuscule. In cazul lucrărilor semnate cu pseudonim, este necesar ca în formularul 
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CIP să  fie menţionat și numele real al autorului. Numele real nu va apărea în 

Descrierea CIP. 

 

Numele altor persoane – se recomandă scrierea numelui de familie cu majuscule, iar 

a prenumelui cu inițială majusculă și restul minuscule. 

 

Tirajul cărţii reprezintă numărul de exemplare ce vor fi realizate, într-o primă tranşă. 

Nu se solicită descriere CIP pentru suplimentările de tiraj. 

 

Anul de publicare a cărţii trebuie să coincidă cu cel de pe pagina de titlu. 

 

Nr. ediţiei se raportează la apariţiile din cadrul aceleiaşi edituri. 

 

Codul ISBN (sau codurile ISBN, în cazul publicaţiilor multi-volum sau codul ISMN), 

genul literar sau subiectul pe scurt pentru lucrările nebelestristice sunt rubrici care 

trebuie completate de către editură cu maximă acurateţe. 

 

Înainte de trimiterea Formularului CIP, prin apăsarea butonului “Trimite”, trebuie 

efectuată verificarea antispam, adică trebuie completată, în caseta respectivă, suma 

adunării cifrelor indicate alăturat. 

 

În urma trimiterii cu succes a Formularului CIP, solicitantul va primi prin e-mail, pe 

adresa menţionată în Formular, o confirmare CIP. 

 

 

 

 

 

Formularul CIP complet şi corect permite realizarea Descrierii CIP în termen cât 

mai scurt! 
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