BIBLIOTECA
NATIONALA

! BIBLIOTECA NATIONALA A ROMANIEI
A ROMANIEI
e v 5610
24 1ve (0702 2% ANUNT
Biblioteca Nationald a Romaéniei, organizeaza, la sediul sdu, in data de 07 noiembrie 2024, ora 10:00, examene
de promovare in trepte/grade profesionale imediat superioare. celor detinute sau prin transformarea propriul post
intr-unul de nivel superior, a salariatilor BNaR incadrati pe functii contractuale de executie, care intrunesc
conditiile de promovare.

1. Examenul se organizeaza in conformitate cu:

- art. 71 privind respectarea prevederilor art. 19 - 34, 36 - 40 si 42 — 61 din H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice actualizata,

- prevederile art. 68 din H.G. nr. 1336/2022, coroborat cu cele prevazute de art. 8 alin. (2) din Legea-cadru nr.
153/2017 si art. 31 din Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, a
Contractului Colectiv de Munca la nivel de institutie 2024-2025, inregistrat la ITM sub nr. 225/19.06.2024 .

2. Denumirea si nivelul functiilor contractuale pentru care se organizeazd examene de promovare: pe propriul
post sau prin transformarea propriului post ca urmare a absolvirii studiilor superioare in specialitatea postului:

- 7 posturi de Bibliotecar grad profesional S A
- 1 post de Redactor grad profesional S IA
- 6 posturi de Conservator grad profesional S TA

- 1 post de Restaurator grad profesional S I

- 1 post de Conservator grad profesional S I

- 1 post de Conservator grad profesional SII

- 1 post de Conservator grad profesional M I

- 3 posturi de Muncitor Calificat grad profesional IV
- 1 post de Muncitor Calificat grad profesional I

NI Functia contractuala Functia contractuala
Structura functionali ocupati in conformitate cu | pentru care
crt. s : <
statul de functii aprobat candideaza
1. Serviciul Conservarea Si Restaurarea Documentelor Restaurator S I1 Restaurator S 1
2. Serviciul Dezvoltarea Colectiilor Redactor S 1 Redactor S 1A
3. Serviciul Dezvoltarea Colectiilor Conservator SI Conservator SIA
4, Serviciul Dezvoltarea Colectiilor Conservator M I1 Conservator M I
5. Serviciul Comunicarea Colectiilor Bibliotecar S I Bibliotecar S TA
6. Serviciul Comunicarea Colectiilor Bibliotecar S I Bibliotecar S IA
7. Serviciul Comunicarea Colectiilor Bibliotecar S I Bibliotecar S 1A
8. Serviciul Comunicarea Colectiilor Bibliotecar S I Bibliotecar S IA
9. Serviciul Depozit Legal Conservator S 1 Conservator S 1A
10. | Serviciul Depozit Legal Conservator S I Conservator S A
11. | Serviciul Colectii Curente Conservator S I Conservator S IA
12. | Serviciul Colectii Curente Conservator S I Conservator S 1A
13. | Serviciul Prelucrarea Bibliografica a Colectiilor Conservator S [ Conservator S IA
14, | Serviciul Prelucrarea Bibliografica a Colectiilor Bibliotecar S 1 Bibliotecar S IA
15. | Serviciul Prelucrarea Bibliografica a Colectiilor Bibliotecar S I Bibliotecar S IA
16. | Serviciul Colectii Speciale Bibliotecar S I Bibliotecar S IA
17. | Serviciul Colectii Speciale Conservator S II Conservator S |
18. | Serviciul Administrativ si Logisticd Ingrijitor Muncitor Calificat IV
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19. | Serviciul Administrativ si Logistica Ingrijitor Muncitor Calificat IV
20. | Serviciul Administrativ si Logistica Ingrijitor Muncitor Calificat IV
21. | Serviciul Administrativ si Logistici Muncitor Calificat II Muncitor Calificat I
22. | Biroul Resurse Umane si Salarizare Conservator M 11 Conservator S 11

Proba scrisd a examenelor de promovare pe propriul post sau ca urmare a absolvirii studiilor (superioare), in
specialitatea in care isi desfdsoard activitatea, a angajatilor BNaR care indeplinesc conditiile de promovare si
au fost admisi in etapa de selectie a dosarelor, va avea loc la data de 07 noiembrie 2024, ora 10:00, la sediul
central al BNaR, etajul I, Cabinet bibliologic.

Dosarele de inscriere la sesiunea de promovare din aceastd toamnd, se vor depune la Compartimentul
Secretariat.Registraturd. Arhiva/Biroul Resurse Umane si Salarizare in termen de maxim 5 zile de la data
afisérii anunfului si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

— cererea de inscriere tip formular cu numar de inregistrare;

— copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani de activitate pe acelasi
post;

— extras din Revisal din care sd reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionald din care promoveaza;

EXAMENUL DE PROMOVARE se va desfasura conform anuntului aprobat si a calendarului inregistrat sub
Nr. 5385/14.10.2024.

BIBLIOGRAFIA si TEMATICA:

1. Serviciul Conservarea si Restaurarea Documentelor

1.1 Restaurator S I

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Legea nr. 334/2002;

- Legea 182/2000;

- H.G.1546/2003;

- Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei;

- Regulamentul Intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei;

- Manual de restaurare a cartii vechi si a documentelor grafice, Florea Oprea, Editura Muzeului
Literaturii Romane, Bucuresti, 2009.

Tematica pentru examenul de promovare:

cunoasterea i aplicabilitatea legislatiei privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;
rolul restaurérii in biblioteci;
importanta si rolul principiilor restaurarii.
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2. Serviciul Dezvoltarea colectiilor

2.1. Redactor SIA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor, republicata cu modificarile si completarile ulterioare: art. 12-14;
art. 39-41;
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- Regulamentul de Organizare si Functionare a Bibliotecii Nationale a Romaéniei nr.2852/2014 modificat
si completat — atributiile Serviciului Dezvoltarea colectiilor;
- Carta documentard a Bibliotecii Nationale a Romaniei. in: Biblioteconomie. Sinteze, metodologii,
traduceri, nr.2, 2009 (2010), p.7-59.
- Tratat de biblioteconomie (coord. Mircea Regneald). Ed. a 2-a, revdzutd si adaugitd. Bucuresti: Editura
ABR, 2022, Vol.II, p. 186-231.

Tematica pentru examenul de promovare:

- modalitati de dezvoltare a colectiilor de biblioteca;
- colectii de biblioteca national;

- politici de selectie a documentelor;

- criterii de deselectie in biblioteca.

2.2. Conservator SIA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor, republicata cu modificarile si completérile ulterioare: art. 12-14;
art. 39-41;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Bibliotecii Nationale a Roméniei nr.2852/2014 modificat
si completat — atributiile Serviciului Dezvoltarea colectiilor;

- Ordinul nr. 2062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

- Tratat de biblioteconomie (coord. Mircea Regneald). Ed. a 2-a, revazuta si addugitd. Bucuresti: Editura
ABR, 2022, Vol. II, p. 182-197; 199-231;

Tematica pentru examenul de promovare:

- etapele procesului de evidentd in BNaR;

- sistemul de evidentd a documentelor;

- evidenta individuala a publicatiilor seriale;

- criterii si tehnici de deselectie.

2.3. Conservator M 1

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor, republicata cu modificérile si completarile ulterioare: art. 12-14;
art. 39-41;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Bibliotecii Nationale a Romaniei nr.2852/2014 modificat
si completat — atributiile Serviciului Dezvoltarea colectiilor;

- Procedura operationala Organizarea si gestionarea Rezervei Nationale de Bibliotecad. Disponibil online:
http://intranet.bibnat.ro/proceduri/Proceduri_operationale/PO_SDC 04 Organizarea si_gestionarea RNP Ed
1 Rev 0.pdf.

Tematica pentru examenul de promovare:

- beneficiari ai Rezervei Nationale de Publicatii;
- tipizate utilizate in activitatea Rezervei Nationale de Publicatii.
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3. Serviciului Comunicarea Colectiilor

3.1. Bibliotecar S IA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Lege nr. 334 din 31 mai 2002 *** Republicatd Legea bibliotecilor — CAP.2 Sistemul National de
Biblioteci, art. 12 — 14; CAP. 7 Drepturile si obligatiile utilizatorilor, art. 63 — 67, disponibild la
https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/04/LEGE-nr.-334-din-31-mai-2002.pdf;

- Regulament de acces al utilizatorilor la Colectiile Curente si Serviciile Bibliotecii Nationale a
Romaniei; disponibil la https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/03/Regulament-Acces-al-utilizatorilor-la-
colectiile-curente-si-serviciile-BNaR-03.09.2020.pdf ;

- Tratat de bilioteconomie. Editia a II-a revizuti si adiugiti. REGNEALA, Mircea (coord.), Editura
ABR, 2022, Vol. III, Cap. 3.2 — Comunicarea colectiilor, pag. 429 — 442,

Tematica pentru examenul de promovare:

misiunea si functiile Bibliotecaii Nationale a Romaniei;
accesul la colectii;

- drepturile si obligatiile utilizatorilor;

- regimul sanctiunilor.

3.2. Bibliotecar S 1A

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Lege nr. 334 din 31 mai 2002 *** Republicatd Legea bibliotecilor — CAP.2 Sistemul National de
Biblioteci, art. 12 — 14; CAP. 7 Drepturile si obligatiile utilizatorilor, art. 63 — 67, disponibild la
https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/04/LEGE-nr.-334-din-31-mai-2002.pdf;

- Regulament de acces al utilizatorilor la Colectiile Curente si Serviciile Bibliotecii Nationale a
Romaniei; disponibil la https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/03/Regulament-Acces-al-utilizatorilor-la-
colectiile-curente-si-serviciile-BNaR-03.09.2020.pdf ;

- Tratat de bilioteconomie. Editia a II-a revizutd si adiugiti. REGNEALA, Mircea (coord.), Editura
ABR, 2022, Vol. III, Cap. 3.2 — Comunicarea colectiilor, pag. 429 — 442,

Tematica pentru examenul de promovare:

- misiunea si functiile Bibliotecaii Nationale a Roméniei;
- accesul la colectii;

- drepturile si obligatiile utilizatorilor;

- regimul sanctiunilor.

3.3. Bibliotecar S IA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Lege nr. 334 din 31 mai 2002 *** Republicatd Legea bibliotecilor — CAP.2 Sistemul National de
Biblioteci, art. 12 — 14; CAP. 7 Drepturile si obligatiile utilizatorilor, art. 63 — 67, disponibild la
https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/04/LEGE-nr.-334-din-31-mai-2002.pdf;

- Regulament de acces al utilizatorilor la Colectiile Curente si Serviciile Bibliotecii Nationale a
Roméniei; disponibil la https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/03/Regulament-Acces-al-utilizatorilor-la-
colectiile-curente-si-serviciile-BNaR-03.09.2020.pdf ;
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- Tratat de bilioteconomie. Editia a II-a revizutd si adiugiti. REGNEALA, Mircea (coord.), Editura
ABR, 2022, Vol. III, Cap. 3.2 — Comunicarea colectiilor, pag. 429 — 442,

Tematica pentru examenul de promovare:

- misiunea si functiile Bibliotecaii Nationale a Romaéniei;
accesul la colectii;

- drepturile si obligatiile utilizatorilor;

- regimul sanctiunilor.

3.4. Bibliotecar S TA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Lege nr. 334 din 31 mai 2002 *** Republicata Legea bibliotecilor — CAP.2 Sistemul National de
Biblioteci, art. 12 — 14; CAP. 7 Drepturile si obligatiile utilizatorilor, art. 63 — 67, disponibild la
https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/04/LEGE-nr.-334-din-31-mai-2002.pdf;

- Regulament de acces al utilizatorilor la Colectiile Curente si Serviciile Bibliotecii Nationale a
Romaéniei; disponibil la https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/03/Regulament-Acces-al-utilizatorilor-la-
colectiile-curente-si-serviciile-BNaR-03.09.2020.pdf ;

- Tratat de bilioteconomie. Editia a Il-a revizuti si adaugiti. REGNEALA, Mircea (coord.), Editura
ABR, 2022, Vol. III, Cap. 3.2 — Comunicarea colectiilor, pag. 429 — 442.

Tematica pentru examenul de promovare:

- misiunea si functiile Bibliotecaii Nationale a Roméniei;
- accesul la colectii;

- drepturile si obligatiile utilizatorilor;

- imprumutul intern si international de publicatii.

4. Serviciul Depozit legal

4.1. Conservator S IA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

1. Regulamente aplicabile la nivelul Bibliotecii Nationale a Romdniei:

- Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii, nr. 2746/09.03.2020. [online] Disponibil la adresa: https://www.bibnat.ro/Regulament-
de-organizare-si-functionare-s225-ro.htm ;

- Procedura PO SDL-01 primirea Documentelor cu titlu de depozit legal in BNaR. Disponibil PE
INTRANET ( https://intranet.bibnat.ro/proceduri/ Proceduri operationale);

2. Acte normative:

- Legea nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor;

- Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, cu modificarile i completarile ulterioare;

- Legea nr. 186/2003 privind protejarea culturii scrise, art. 25, 28;

- Legea invédtamantului superior nr. 199/2023 (Art. 71, alin. 17);

3. Lucradri de specialitate:

- ISBD: Descrierea Bibliograficd Internationald Standardizatd / Federatia Internationala a Asociatiilor de
Bibliotecari si Biblioteci. Bucuresti: Biblioteca Nationala a Roméaniei, 2019. [online] Disponibil la adresa:
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- https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/hq/publications/series/44-ro.pdf;

- LARIVIHRE, Jules. Guidelines for legal deposit , UNESCO, Paris, 2000, 66 p. [online] Disponibil la
adresa: :https://repository.ifla.org/bitstream/123456789/1322/1/guidelines-for-legal-deposit-legislation-en.pdf
https://repository.ifla.org/handle/123456789/1322;

- PERSINARU Aurelia. Sisteme standardizate de control bibliografic. in : Tratat de biblioteconomie.

Vol. 2. Partea 2.: Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca. Bucuresti: Editura ABR, 2016, p. 201-
208; 215-225;

- Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 1.: Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca.
Bucuresti: Editura ABR, 2014, p. 119-227; 276-284;

- UNIMARC concise bibliographic format (2008) [online] Disponibil la adresa:

- https://www.bne.es/sites/default/files/repositorio-archivos/unimarc-concise-bibliographic-format-
2008%5B1%5D.pdf;

- UNIMARC Concise Authorities Format (2009) [online] IFLA UNIMARC Manual (bne.es) Disponibil
la adresa:

- https://www.bne.es/sites/default/files/repositorioarchivos/unimarc_concise_authorities_format 2009%5
B1%5D.pdf.

4. Resurse electronice:

- Biblioteca Nationald a Roménei. Bibliografia nationald. [online] Disponibil la adresa:
https://www.bibnat.ro/Bibliografia-nationala-s84-ro.htm;

- Biblioteca Nationala a Romaénei. Centrul National ISBN ISSN ISMN CIP. [online];

- Disponibil online la adresa https://bibnat.ro/centrul-national-isbn-issn-ismn-cip/;

- Biblioteca Nationalda a Romanei. Depozitul legal. [online] Disponibil la adresa: https://bibnat.ro/depozit-
legal/,

- Depozitul legal local - Ghid de bune practice. [online] Disponibil la adresa:

- https://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/02/Ghid-Depozit-Legal-Local-29.02.2024.pdf;

Tematica pentru examenul de promovare:

- sistemul de Depozit Legal;
- sisteme standardizate de control bibliografic;
- prelucrarea lucrérilor nepublicate in sistem informatizat;

4.2. Conservator S TA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

1. Regulamente aplicabile la nivelul Bibliotecii Nationale a Romdniei

Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii, nr. 2746/09.03.2020. [online] Disponibil la adresa:
https://www.bibnat.ro/Regulament-de-organizare-si-functionare-s225-ro.htm;

Procedura PO SDL-01 primirea Documentelor cu titlu de depozit legal in BNaR. Disponibil PE
INTRANET ( https://intranet.bibnat.ro/proceduri/ Proceduri operationale);

2. Acte normative

Legea nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor;

Legeanr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 186/2003 privind protejarea culturii scrise, art. 25, 28;.

3. Lucrdri de specialitate
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ISBD: Descrierea Bibliograficd Internationald Standardizatd | Federatia Internationald a Asociatiilor de
Bibliotecari si Biblioteci. Bucuresti: Biblioteca Nationald a Romaniei, 2019. [online] Disponibil la adresa:
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/hq/publications/series/44-ro.pdf;
LARIVIHRE, Jules. Guidelines for legal deposit , UNESCO, Paris, 2000, 66 p. [online] Disponibil la
adresa: https://repository.ifla.org/bitstream/123456789/1322/1/guidelines-for-legal-deposit-legislation-
en.pdf https://repository.ifla.org/handle/123456789/1322;
PERSINARU Aurelia. Sisteme standardizate de control bibliografic. In : Tratat de biblioteconomie. Vol. 2.
Partea 2.: Managementul colectiilor si serviciilor de bibliotecd. Bucuresti: Editura ABR, 2016, p. 201-208;
215-225;
Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 1.. Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca.
Bucuresti: Editura ABR, 2014, p. 119-227; 276-284;
UNIMARC  concise  bibliographic ~ format  (2008) [online]  Disponibil la  adresa:
https://www.bne.es/sites/default/files/repositorio-archivos/unimarc-concise-bibliographic-format-
2008%5B1%5D.pdf;

Resurse electronice
Biblioteca Nationald a Roménei. Bibliografia nationald. [online] Disponibil la adresa:
https://www.bibnat.ro/Bibliografia-nationala-s84-ro.htm;
Biblioteca Nationald a Roménei. Centrul National ISBN ISSN ISMN CIP. [online], disponibil online la
adresa https://bibnat.ro/centrul-national-isbn-issn-ismn-cip/;
Biblioteca Nationald a Romanei. Depozitul legal. [online] Disponibil la adresa: https:/bibnat.ro/depozit-
legal/;
Depozitul legal local - Ghid de bune practice. [online] Disponibil la adresa: https://bibnat.ro/wp-
content/uploads/2024/02/Ghid-Depozit-Legal-Local-29.02.2024.pdf;

Tematica pentru examenul de promovare:
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sistemul de Depozit Legal;
sisteme standardizate de control bibliografic;
prelucrarea documentelor in sistem informatizat;

Serviciul Colectii Curente

5.1. Conservator S 1A

Bibliografia pentru examenul de promovare:

Legea nr. 334 din 31 mai 2002, Legea bibliotecilor, republicati;

Regulamentul de Organizare si Functionare a BNaR, aprobat prin O.M.C. nr. 2746/09.03.2020;

Codul de eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Roméniei aprobat prin decizia nr.
369/4.12.2019;

Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice, actualizatd
prin Legea nr.54/1994;

H.G. nr. 1546 / 2003 privind aprobarea Normelor de conservare si restaurare a bunurilor culturale mobile
clasate;

Tratat de Biblioteconomie. Vol. 2, Partea I: Managementul colectiilor si serviciilor de bibliotecd. Bucuresti:
Editura ABR, 2014, p 284-298; p 335-358;

Legea 54 din 8 iulie 1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor organizatiilor
socialiste;

Popescu, Cristina. Stiinfa bibliotecii intre concept si practicd. Bucuresti: Univers Enciclopedic Gold, 2012,
p. 115-140; 219-255 ;
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- Dumitrasconiu, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si in practicd. Bucuresti: Editura
ANBPR, 2016;

- ISBD : Descrierea bibliograficd internafionald standardizatd | Federatia Internationald a Asociatiilor de
Bibliotecari si Biblioteci ; aprobatd de Comitetul Permanent al Sectiunii de Catalogare al IFLA ; [traducere
in limba romani realizatd de Biblioteca Nationald a Roméniei]. Editie unificatid. Bucuresti : Biblioteca
Nationala a  Romaniei, 2019  [online] [accesat la:  15.10.2024]. Disponibil  la:
https://www.ifla.org/files/assets/hq/publications/series/44-ro.pdf;

Tematica pentru examenul de promovare:

- atributiile serviciului Colectii Curente in raport cu functiile bibliotecii;

- organizarea, gestionarea si accesibilizarea colectiilor curente de biblioteca;

- conservarea si prezervarea colectiilor curente de bibliotecd;

- relationarea serviciului Colectii Curente cu alte structuri functionale in cadrul Bibliotecii Nationale a
Romaniei;

- retroconversia si inregistrarea retroactiva a resurselor bibliografice;

- deselectia publicatiilor: principii, criterii si instructiuni;

- legislatie specifica.

5.2. Conservator S TA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Legeanr. 334 din 31 mai 2002, Legea bibliotecilor, republicata;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a BNaR, aprobat prin O.M.C. nr. 2746/09.03.2020;

- Codul de eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei aprobat prin decizia nr.
369/4.12.2019;

- Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea
in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, actualizata
prin Legea nr.54/1994;

- H.G. nr. 1546 / 2003 privind aprobarea Normelor de conservare si restaurare a bunurilor culturale mobile
clasate;

- Tratat de Biblioteconomie. Vol. 2, Partea I: Managementul colectiilor si serviciilor de bibliotecd. Bucuresti:
Editura ABR, 2014, p 284-298; p 335-358,;

- Legea 54 din 8 iulie 1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor organizatiilor
socialiste;

- Popescu, Cristina. Stiinfa bibliotecii intre concept si practicd. Bucuresti: Univers Enciclopedic Gold, 2012,
p. 115-140; 219-255 ;

- Dumitrisconiu, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si in practicd. Bucuresti: Editura
ANBPR, 2016;

- ISBD : Descrierea bibliograficd internationald standardizatd / Federatia Internationald a Asociatiilor de
Bibliotecari si Biblioteci ; aprobatd de Comitetul Permanent al Sectiunii de Catalogare al IFLA ; [traducere
in limba romani realizatd de Biblioteca Nationald a Romaniei]. Editie unificatd. Bucuresti : Biblioteca
Nationalda a  Roméniei, 2019  [online] [accesat  la: 15.10.2024].  Disponibil la:
https://www.ifla.org/files/assets/hq/publications/series/44-ro.pdf;

Tematica pentru examenul de promovare:

- atributiile serviciului Colectii Curente in raport cu functiile bibliotecii;
- organizarea, gestionarea si accesibilizarea colectiilor curente de bibliotecd;
- conservarea si prezervarea colectiilor curente de bibliotecd;
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- relationarea serviciului Colectii Curente cu alte structuri functionale in cadrul Bibliotecii Nationale a
Romaniei;

- retroconversia si inregistrarea retroactiva a resurselor bibliografice;

- deselectia publicatiilor: principii, criterii si instructiuni;

- legislatie specifica.

6. Serviciul Prelucrarea bibliograficid a Colectiilor.

6.1. Conservator S IA — Compartimentul Prelucrare Periodice

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii, nr. 2746/09.03.2020;

- Regulament Intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin decizia nr. 114/9.06.2020;,

- Codul de eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaéniei aprobat prin decizia nr.
369/4.12.2019;

- Legeanr. 334/2002 republicatd — Legea bibliotecilor;

- Dumitrisconiu, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie §i in practicd. 2 vol. Bucuresti: Editura
ANBPR, 2016-202;

- ISBD Descrierea Bibliografici Internationald Standardizatd — Actualizare din 2021 la editia unificatd din
2011/ Federatia Internationali a Asociatiilor de Bibliotecari si Biblioteci ; aprobatd de Comitetul Permanent
al Sectiunii de Catalogare al IFLA ; [traducere in limba roméni realizatd de Biblioteca Nafionald a
Romaniei]. Bucuresti : Biblioteca Nationald a Romaniei, 2024 [online] [accesat la: 8.10.2024]. Disponibil
la: https://www.ifla.org/g/isbd-rg/isbd-editions/;

Tematica pentru examenul de promovare:

- prelucrarea resurselor in continuare in sistem informatizat;
- descrierea bibliografica a resurselor in continuare;
- standarde si alte instrumente de lucru specifice descrierii bibliografice a publicatiilor.

6.2. Bibliotecar S IA - Compartimentul Prelucrare Carte

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Roméniei, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii, nr. 2746/09.03.2020;

- Regulament Intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin decizia nr. 114/9.06.2020;

- Codul de etici si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei aprobat prin decizia nr.
369/4.12.2019;

- Legea nr. 334/2002 republicatad — Legea bibliotecilor;

- Dumitrisconiu, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si in practicd. 2 vol. Bucuresti:
Editura ANBPR, 2016-2021;

- ISBD Descrierea Bibliograficd Internationald Standardizatd — Actualizare din 2021 la editia unificatd
din 2011/ Federatia Internationald a Asociatiilor de Bibliotecari si Biblioteci ; aprobatd de Comitetul Permanent
al Sectiunii de Catalogare al IFLA ; [traducere in limba roméani realizatd de Biblioteca Nationald a Romaniei].
Bucuresti : Biblioteca Nationalda a Romaéniei, 2024 [online] [accesat la: 8.10.2024]. Disponibil la:
https://www.ifla.org/g/isbd-rg/isbd-editions/;
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Tematica pentru examenul de promovare:

- prelucrarea documentelor in sistem informatizat;

- descrierea bibliograficd a documentelor;

- standarde i alte instrumente de lucru specifice descrierii bibliografice a publicatiilor;
- indexarea documentelor;

6.3. Bibliotecar S IA- Compartimentul Prelucrare Carte

Bibliografia pentru examenul de promovare:

- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin Ordinul
Ministerului Culturii, nr. 2746/09.03.2020;

- Regulament Intern al Bibliotecii Nationale a Romaéniei, aprobat prin decizia nr. 114/9.06.2020;

- Codul de eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Roméniei aprobat prin decizia nr.
369/4.12.2019;

- Legea nr. 334/2002 republicatd — Legea bibliotecilor;

- Dumitrdsconiu, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si in practicd. 2 vol. Bucuresti:
Editura ANBPR, 2016-2021;

- ISBD Descrierea Bibliograficd Internationala Standardizatd — Actualizare din 2021 la editia unificatd
din 2011/ Federatia Internationala a Asociatiilor de Bibliotecari si Biblioteci ; aprobatd de Comitetul Permanent
al Sectiunii de Catalogare al IFLA ; [traducere in limba roména realizatd de Biblioteca Nationald a Romaniei].
Bucuresti : Biblioteca Nationala a Roméniei, 2024 [online] [accesat la: 8.10.2024]. Disponibil la:
https://www.ifla.org/g/isbd-rg/isbd-editions/;

Tematica pentru examenul de promovare:

- prelucrarea documentelor in sistem informatizat;

- descrierea bibliografica a documentelor;

- standarde si alte instrumente de lucru specifice descrierii bibliografice a publicatiilor;
- indexarea documentelor;

7. Serviciul Colectii Speciale

7.1. Bibliotecar S TA

Bibliografia pentru examenul de promovare:

~

. Regulamente aplicabile la nivelul Bibliotecii Nationale a Romdniei.
- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin Ordinul

Ministerului Culturii, nr. 2746/09.03.2020;

- Regulament Intern al Bibliotecii Nationale a Roméaniei, aprobat prin Decizia nr. 114/9.06.2020;

- Codul de eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei aprobat prin Decizia nr.
369/4.12.2019.

2. Acte normative:

- Legea Bibliotecilor nr.334 / 2002, republicatd cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotarare nr.1546 / 18.12.2003 privind aprobarea Normelor de conservare si restaurare a bunurilor culturale
mobile clasate;

- Ordinnr.2053 din 17 mai 2002 pentru aprobarea Normelor de clasare a bunurilor culturale mobile;

- Hotéarare nr.886 din 20.08.2008 pentru aprobarea Normelor de clasare a bunurilor culturale mobile;
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Legea nr.182 / 2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil — republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Ordonanta de Guvern nr.68 / 1994 privind protejarea patrimoniului cultural national;

Legeanr.311 /2003 a muzeelor si colectiilor publice — republicatd, cu modificarile ulterioare;

Legea nr.8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe;

3. Lucrdri de specialitate:

Badara, Doru. Tiparul romdnesc la sfarsitul secolului al XVII-lea si inceputul secolului al XVIII-lea. Briila
: Istros, 1998

Demeny, Lajos; Demeny, Lidia. Carte, tipar si societate la romdni in secolul al XVI-lea. Bucuresti :
Kriterion, 1986

Simonescu, Dan; Bulutd, Gheorghe. Scurtd istorie a cdrtii romdnesti. Bucuresti : Editura Demiurg, 1994
Tomescu, Mircea. Istoria cdrtii vechi romdnesti de la inceputuri pdnd la 1918. Bucuresti : Editura
Stiintifica, 1968

Tematica pentru examenul de promovare:

particularitafi ale descrierii bibliografice a cartilor romanesti vechi si rare;
istoria tiparului roméanesc;

valorificarea colectiei de bibliofilie roméaneasci;

legislatie specifica bunurilor culturale mobile.

7.2. Conservator S 1

Bibliografia pentru examenul de promovare:

)

. Regulamente aplicabile la nivelul Bibliotecii Nationale a Romdniei:

Regulamentul de Organizare si Functionare a Bibliotecii Nationale a Roméaniei, aprobat prin O.M.C. nr.
2746/09.03.2020;

Regulamentul Intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei, in vigoare;

Codul de conduita etica si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin decizia
nr.369/04.12.2019;

Regulamentul de acces al utilizatorilor la Colectii Speciale.

2. Acte normative: .

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicata, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil republicatd, cu modificarile
ulterioare;

Legeanr. 311/2003 privind muzeele si colectiile publice, republicata, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, republicati, cu modificarile ulterioare;
H.G. nr. 1546/18.12.2003 privind aprobarea Normelor de conservare si restaurare a bunurilor culturale
mobile clasate;

O.G. nr. 68/1994 privind protejarea patrimoniului cultural national;

Legeanr. 16/1996 din 2 aprilie 1996 Legea Arhivelor Nationale;

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de conducerea
Arhivelor Nationale prin Ordinul nr. 217 din 23 mai 1996.

3. Lucradri de specialitate:

Tratat de biblioteconomie. REGNEALA, Mircea (coord.); Editura ABR, 2013-2014, Vol. II, partea I, Cap.
1 — Biblioteca moderna, p. 23 — 33 si Cap. 3 — Evidenta, gestionarea si organizarea colectiilor, p.313 —
361;

Tratat de biblioteconomie. REGNEALA, Mircea (coord.); Editura ABR, 2013-2014, Vol. II, partea II,
Cap. 3 — Comunicarea colectiilor, p. 350 — 388;
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- Moldoveanu, Aurel - Conservarea preventiva a bunurilor culturale, Editia a IV-a, Ed. Cetatea de Scaun,
Targoviste, 2011.
Tematica pentru examenul de promovare:

- organizarea $i conservarea colectiilor de bibliotec;
- comunicarea documentelor de bibliotec;

- servicii de bibliotecd;

- legislatie specifica postului.

8. Serviciul Administrativ si Logistici

8.1. Muncitor calificat IV

Bibliografia pentru examenul de promovare:

1. Regulamente aplicabile

- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin O.M.C. nr.
2746/09.03.2020;

- Regulamentul intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei, in vigoare — decizia nr. 114/09.06.2020;

- Codul de conduita etica si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin
decizia nr. 369/04.12.2019;

2. Acte normative generale:

- Legea nr. 319/2006 a securitaii si sdndtafii in munca.

3. Lucrdri de specialitate:

- "Antrenamentul abilitatilor de comunicare", Ed. POLIROM, 2005;

- Suport curs de  calificare “AGENT DE  CURATENIE” cod 5149.1.2,
https://www.cursuriautorizate.eu/curs-agent-curatenie-cladiri-si-mijloace-de-transport;

Tematica pentru examenul de promovare:

- comunicarea la locul de munci;

- planificarea activitatii proprii;

- pregatirea operatiei de curafare;

- curdtarea incintelor;

- norme de sanatate si securitatea in munci;

8.2. Muncitor calificat IV

Bibliografia pentru examenul de promovare:

1. Regulamente aplicabile

- Regulamentul de organizare i functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin O.M.C. nr.
2746/09.03.2020;

- Regulamentul intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei, in vigoare — decizia nr. 114/09.06.2020;

- Codul de conduita etica si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaéniei, aprobat prin
decizia nr. 369/04.12.2019;

2. Acte normative generale:

- Legea nr. 319/2006 a securititii si sanatitii In munca.

3. Lucrdri de specialitate:

- "Antrenamentul abilitatilor de comunicare", Ed. POLIROM, 2005;

- Suport curs de calificare “AGENT DE CURATENIE” cod 5149.1.2,
https://www.cursuriautorizate.eu/curs-agent-curatenie-cladiri-si-mijloace-de-transport;
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Tematica pentru examenul de promovare:

- comunicarea la locul de munca;

- planificarea activitatii proprii;

- pregatirea operatiei de curétare;

- curdtarea incintelor;

- norme de sdndtate si securitatea in munci;

8.3. Muncitor calificat IV

Bibliografia pentru examenul de promovare:

1. Regulamente aplicabile

- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin O.M.C. nr.
2746/09.03.2020;

- Regulamentul intern al Bibliotecii Nationale a Roméniei, in vigoare — decizia nr. 114/09.06.2020;

- Codul de conduitd eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin
decizia nr. 369/04.12.2019;

2. Acte normative generale:

- Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatitii iIn munca.

3. Lucrdri de specialitate:

- "Antrenamentul abilitatilor de comunicare", Ed. POLIROM, 2005;

- Suport curs de calificare “AGENT DE CURATENIE” cod 5149.1.2,
https://www.cursuriautorizate.eu/curs-agent-curatenie-cladiri-si-mijloace-de-transport;

Tematica pentru examenul de promovare:

- comunicarea la locul de munci;

- planificarea activitatii proprii;

- pregatirea operatiei de curafare;

- curatarea incintelor;

- norme de sdndtate si securitatea in munci;

8.4. Muncitor calificat I

Bibliografia pentru examenul de promovare:

1. Regulamente aplicabile
- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin O.M.C. nr.
2746/09.03.2020;
- Regulamentul intern al Bibliotecii Nationale a Romaniei, in vigoare — decizia nr. 114/09.06.2020;
- Codul de conduitd eticd si integritate al personalului Bibliotecii Nationale a Romaniei, aprobat prin
decizia nr. 369/04.12.2019;
2. Acte normative generale:
- Legeanr. 319/2006 a securitdii i sdnatatii in munca.
3. Lucrdri de specialitate:
- Manualul tdmplarului, editia 2011, Bill Hilton;
Cartea tdmplarului universal, editura tehnici 1989, A. Hinescu.

Tematica pentru examenul de promovare:
- prelucrarea manuald a materialului lemnos;
- asamblarea componentelor confectionate;
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finisarea produselor din lemn;
- pregatirea materialului lemnos in vederea prelucririi;
- norme de s@ndtate si securitatea in munca.

9. Biroul Resurse Umane si Salarizare

9.1. Conservator S 11

Bibliografia pentru examenul de promovare:

Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor, republicatd cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordonanta 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor;

- Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Nationale a Romaniei nr. 2746/09.03.2020;
- Legea Nr. 53/2003 din 24 ianuarie 2003 *** Republicatd Codul Muncii;

Tematica pentru examenul de promovare:

- modalitatea de solutionare a petitiilor;

- patrimoniului Bibliotecilor din Roméania conform Legii Nr. 334/2002;

- functiile specifice Bibliotecii Nationale a Romaniei;
- atributiile structurilor Bibliotecii Nationale a Romaniei conform Regulamentului de Functionare si
organizare a Bibliotecii nationale a Romaniei;
- organizarea institututiilor publice privind comunicarea interinstitutionala si externi.

CALENDARUL CONCURSULUI
Examenul de promovare se va desfasura conform calendarului aprobat si inregistrat sub nr. 5385/14.10.2024.

1. 24.10.2024: publicarea pe site-ul BNaR a anuntului de promovare a personalului contractual — pe
propriul post si de transformare a propriului post, ca urmare a absolvirii studiilor superioare in
specialitatea n care isi desfasoara activitatea;

2. 25.10.2024 - 31.10.2024: depunerea cererilor de promovare intocmite de salariati si completarea

dosarelor acestora, urmate de analiza dosarelor depuse de citre comisiile de examinare constituite;

01.11.2024 — 04.11.2024: analiza si selectia dosarelor;

05.11.2024: publicarea rezultatelor selectiei dosarelor;

06.11.2024: depunerea contestatiilor la secretarul de comisie, solutionarea acestora si publicarea

rezultatelor finale ale selectiei dosarelor;

07.11.2024: desfasurarea probei scrise;

08.11.2024: corectarea, notarea si afisarea rezultatelor lucrarilor candidatilor;

11.11.2024: depunerea contestatiilor pentru proba scrisd si solutionarea contestatiilor;

12.11.2024: afisarea rezultatelor finale dupa contestatii;

14.11.2024: redactarea deciziei de incadrare cu data de 01.12.2024 pe functia promovati si intocmirea

fiselor de post de catre sefii de structuri cu noile atributii.
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Prof. Univ. Dr. Adrian CIOROIANU Gabriel Ene,
DIRECTOR GENERAL 7\ Birou Resurse umane si Salarizare
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