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INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE A

FORMULARULUI PENTRU ACORDAREA CODULUI ISBN OCAZIONAL

Informatiile completate in Formularul ISBN trebuie sa fie in concordanta cu cele de pe

pagina de titlu a cartii pentru care se solicita codul ISBN.

Pagina de titlu este, de obicei, prima pagina din interiorul lucrarii. Ea trebuie sa contina, in mod
obligatoriu: autorul, titlul, locul publicarii, anul publicarii. Dupa caz, pot exista si alte informatii:

subtitlul, nr. editie sau volum, traducator, coordonator etc.

Pagina de titlu atasatda Formularului ISBN trebuie sa fie in varianta finala. Nu vor fi luate in
considerare variante de lucru, documente Word realizate doar cu scopul de a fi atasate

Formularului ISBN, pagini scrise de mana etc.

Formularul ISBN trebuie completat integral. Tn cazul in care informatiile solicitate in Formular nu
sunt aplicabile cartii respective, rubrica se va completa cu “X” sau “Nu este cazul”.
Atentie: pentru a putea transmite cu success Formularul ISBN trebuie ca toate rubricile obligatorii

sa fie completate!

Titlul si subtitlul lucrarii vor fi completate in formularul cerere la rubricile “Titlul lucrarii”,
respectiv “Subtitlul lucrarii” in aceeasi forma in care se regasesc pe coperta 1 si pe pagina de

titlu a cartii.
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Nume, Prenume autor - se va completa cu numele persoanei/organizatiei care are calitatea de
autor si care este mentionat si pe coperta 1 si pe pagina de titlu a cartii. Poate fi unul sau pot fi

mai multi autori. Numele trebuie scris cu litere majuscule, pentru a-l putea deosebi de prenume.

n cazul lucrarilor semnate cu pseudonim, in Formularul ISBN, la rubrica "Nume, Prenume autor”
se va complete pseudonimul, asa cum il regasim pe pagina de titlu si pe coperta 1, urmand ca la
rubrica "Nume, Prenume solicitant” se fie completat numele real al autorului. In cazul lucrérilor
semnate cu pseudonim se va completa Declaratia de pseudonim (conform modelului existent pe

site-ul BNaR, Sectiunea ISBN pentru editori ocazionali).

Pseudonim este un nume fictiv folosit de o persoana ca o alternativa la numele din actul de
identitate:
e Pseudonimul folosit nu poate fi: denumire de institutie/organizatie/fundatie etc., denumire
de editura (ex. ... Publishing) sau orice alta varianta care ar putea crea confuzie in ceea
ce priveste statutul de persoana fizica;

e Pentru un autor nu poate fi inregistrat decat un pseudonim.

Localitatea de publicare - se va completa cu denumirea localitati de domiciliu a solicitantului,
asa cum este inregistratd in cartea de identitate a acestuia. In cazul in care solicitantul este o

institutie/organizatie etc. se va completa localitatea in care aceasta are sediul.

Data tiparirii lucrarii — se va completa luna si anul in care va fi tiparita lucrarea. Rubrica se va
completa numai pentru lucrarile in format tiparit, cu tiraj prestabilit si pentru cele pe suport CD-

ROM. Pentru lucrarile online, aceasta rubrica se va completa cu ,X".

Data publicarii lucrarii — se va completa numai pentru publicatile in format online. Se va

completa luna si anul publicarii, prin publicare pe Internet.

Pentru lucrarile tiparite la cerere (print-on-demand), in aceasta rubrica se va completa data la care
publicatia va fi adusa la cunostinta publicului, prin publicare pe site-ul unei librarii

virtuale/platforme etc.

Mediul de publicare al lucrarii (forma sub care cartea ajunge la utilizatorul final) - va fi selectata

una din variante: tiparit, CD-ROM, online.
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In cazul lucrarilor online, se va completa si rubrica “Pentru mediul online, indicati formatul de

publicare” selectand formatul sub care va fi postata: pdf, epub, mobi, Kindle, audiobook etc.

Tiraj] — se va completa numarul de exemplare ce vor fi realizate. Pentru lucrarile de tip "print-on-
demand” se va completa “tiparire la cerere”.
Pentru ca o lucrare sa fie considerata document public, tirajul minim trebuie sa fie de 30 de

exemplare; acesta nu include exemplarele pentru Depozitul legal, exemplarele cu titlu de ,drept de

autor” sau alte exemplare obligatorii.

Adresa (URL) a site-ului — in aceasta rubrica se va completa adresa site-ului pe care va fi
publicata lucrarea. Aceasta cerintd se aplica publicatiilor online si publicatiilor tiparite la cerere

(print-on-demand).

Subiectul lucrarii — va fi prezentat continutul lucrarii, pe scurt. Se va preciza domeniul in care se

incadreaza subiectul lucrarii.

In rubricile in care se solicita elementele cartii (copertd, pagina de titlu, continut) vor trebui
incarcate coperta intai a lucrarii si respectiv pagina de titlu, ca documente tip .pdf sau .jpg. In
rubrica ,Continutul integral al lucrarii” trebuie incarcat continutul integral, in format .pdf. Daca
acesta depaseste 5MB, va fi transmis prin transfer (TransferNow sau similare, cu vizualizarea

documentului pentru minim 7 zile) pe adresa isbnocazional@bibnat.ro. Toate aceste rubrici sunt

obligatorii.

Nume, Prenume solicitant - se va completa numele solicitantului codului ISBN. Numele trebuie
scris cu litere majuscule, pentru a-l putea deosebi de prenume.

In cazul in care lucrarea pentru care se solicitd cod ISBN ocazional are mai multi autori,
solicitantul va fi unul dintre acestia.

In cazul lucrarilor semnate cu pseudonim, in aceasta rubricid se va completa numele real al
autorului.

In cazul in care solicitarea de acordare a codului ISBN ocazional este completatd de catre
persoana care detine dreptul de autor sau de catre traducator, ilustrator, coordonator al lucrarii, in
aceasta rubrica se va completa numele acestei persoane.

Pentru detinator al dreptului de autor — persoana juridica, se va completa numele organizatiei,

impreuna cu numele persoanei din cadrul organizatei care formuleaza solicitarea.
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Adresa postala - se va completa astfel:

- daca solicitantul este persoana fizica (autor, detinator al dreptului de autor, coordonator) se
va completa adresa oficiala a solicitantului codului ISBN, asa cum este inregistrata in
cartea de identitate;

- daca solicitantul este reprezentant al unei organizatii (detinatoare a dreptului de autor sau

care poarta responsabilitatea asupra lucrarii) se va completa adresa postala a organizatiei.

Telefon - se va completa numarul de telefon al solicitantului codului ISBN.

E-mail - se va completa adresa de e-mail a solicitantului codului ISBN. Aceasta va fi adresa de

corespondenta. Pe aceasta adresa va fi transmisa instiintarea de acordare a codului ISBN.

In urma trimiterii cu succes a Formularului ISBN, solicitantul va primi prin e-mail, pe adresa

mentionata in Formular, o confirmare de trimitere.

Transmiterea Formularului ISBN, in mod corespunzator, cu date reale si complete pentru
toate rubricile, va permite Centrului National ISBN sa transmita codul ISBN solicitat in cel

mai scurt timp posibil!

Ultima actualizare: 01.03.2024
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