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INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE A FORMULARULUI CIP

Sursa principala pentru obtinerea informatiilor in vederea completarii Formularului
CIP este pagina de titlu.

Datele bibliografice, obligatorii, de pe pagina de titlu sunt : autorul, titlul,
editura, locul publicarii, anul publicarii.

Pagina de titlu si/sau coperta atasata Formularului CIP trebuie sa fie reale si in
varianta finala. Nu vor fi luate in considerare variante de lucru, pagini de titlu de la
editii anterioare, documente Word realizate doar cu scopul de a fi atasate
Formularului CIP, pagini scrise de mana etc. Pentru lucrarile fara pagina de titlu se va
atasa coperta 1.

Toate rubricile obligatorii din Formularul CIP trebuie completate, in masura in care
sunt aplicabile lucrarii respective. In caz contrar, se va mentiona "NU" sau “X", dar nu
se va lasa rubrica necompletata.

Denumirea editurii - rubrica obligatorie - trebuie completata cu denumirea exacta a
editurii, asa cum va aparea pe carte (pe coperta si pe pagina de titlu) respectand
forma oficiala, inregistrata in CERom-Catalogul Editurilor din Romdnia (Catalog CIP -
Cautare de baza). Este obligatorie folosirea consecventa a formei unice, oficiale a
denumirii editurii.

E-mailul va fi folosit pentru transmiterea Descrierii CIP.

Tel. si Persoana de contact sunt informatii necesare pentru rezolvarea rapida a
eventualelor probleme sau neclaritati in legatura cu solicitarea respectiva. Prin
persoana de contact se intelege persoana din cadrul editurii care a completat
Formularul CIP si care are raspunderea exactitatii si veridicitatii informatiilor
transmise.
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Titlul si subtitlul cartii vor fi completate in Formularul CIP exact asa cum apar pe
pagina de titlu.

Numele autorilor trebuie mentionate in ordinea in care apar pe pagina de titlu,
facand distinctie clara intre numele de familie si prenume. Recomandam scrierea
numelui de familie cu majuscule, iar a prenumelui cu initiala majuscula si restul
minuscule. in cazul lucrérilor semnate cu pseudonim, este necesar ca in Formularul
CIP sa fie mentionat si numele real al autorului. Numele real nu va aparea in
Descrierea CIP.

Numele altor persoane — se recomanda scrierea numelui de familie cu majuscule, iar
a prenumelui cu initiala majuscula si restul minuscule.

Tirajul cartii reprezinta numarul de exemplare ce vor fi realizate, intr-o prima transa.
Nu se solicita Descriere CIP pentru suplimentarile de tiraj.

Anul de publicare a lucrarii, completat in Formularul CIP, trebuie sa coincida cu cel
de pe pagina de titlu.

Nr. editiei se refera la aparitiile succesive ale aceluiasi titlu, in cadrul aceleiasi edituri.
Codul ISBN (sau codurile ISBN, in cazul lucrarilor multi-volum sau codul ISMN),
genul literar sau subiectul pe scurt pentru lucrarile nebelestristice sunt rubrici care

trebuie completate de catre editura cu maxima acuratete.

Dupa trimiterea cu succes a Formularului CIP, solicitantul va primi prin e-mail, o
confirmare CIP, la adresa mentionata in Formular.
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